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ACUERDO

Al margen de un sello que dice: Tribunal de Justicia Administrativa. Jalisco. Secretaria
General de Acuerdos.

ACUERDO
Al margen un selio que dice’ Tribunal de Justicia Administrativa. Jalisco.

ACUERDO DE LA JUNTA DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA.

La Junta de Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco, en sesion Décima
Segunda Ordinaria de fecha 11 de diciembre de 2025, celebrada en la sede del citado Tribunal, con domicilio en
Calzada Lazaro Cardenas, numero 2305, Zona 1, interior 1-11y 1-101, Colonia Las Torres, Guadalajara Jalisco,
México, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 13 numeral 1 fraccién IV de la Ley Organica del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco, en atencion a la entrada en vigor de la misma el pasado 1° de

enero del 2016, y en concordancia con el articulo sexto transitorio del Decreto 26433/LXI/17 del Congreso del
Estado de Jalisco, se emite el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE JALISCO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente ordenamiento tiene por objeto regular la organizacion, estructura y funcionamiento del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco
Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, se entiende

I Direccion General Administrativa; 1a Direccion General Administrativa del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Jalisco,

Il Junta de Administracién: la Junta de Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Jalisco;

Il Ley: la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco,

IV Organo Interno de Control el Organo Intemo de Control del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de

JBNSCO;

V. Organos Especializados: los Organos Especializados del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Jalisco

VI Presidente: el presidente del Tribunal, de la Sala Superior y de la Junta de Administracion, todos del Tribunal
de Jushcia Administrativa del Estado de Jalisco;

Vil Reglamento: el presente Reglamento Interno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco;
VIl Sala Superior: la Sala Superior de! Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco;
iX Salas Unilanias: las Salas Unitarias del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco;

X Secretario General' al Secretario General de Acuerdos del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Jalisco:!
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XI. Sistema de Informacién: el Sistema de Informacién, Estadistica e Informatica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Jalisco;

XIl. Tribunal el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco. y

Xlil. Unidades Administrativas: las unidades adscritas a la Direccion General Administrativa y a la Secrelaria
General de Acuerdos, con excepcion de la Direccién de Procesos de Responsabilidad Patnimenial.

Articulo 3. El horario de labores en las oficinas del Tribunal sera de las 9:00 a las 15:00 horas todos los dias
habiles del afio, con excepcion de la Oficialia de Partes, la cual tendra un horario de las 9:00 horas a las 23:59
horas, sin perjuicio de que para la préactica de actuaciones judiciales se entienden horas habiles las que median
desde las 7:00 a las 19:00 horas.

Con independencia de lo anterior, el Presidente y los Magistrados de las Salas, podran de oficio o & peticion de
parte interesada, habilitar dias y horas, cuando asi lo requieran para el despacho de los asuntos

Los términos podran suspenderse por causa de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente fundada y motivada
por la autoridad competente.

Son habiles fodos los dias del afio a excepcion de los sabados, domingos, los que integren los periodos
vacacionales del Tribunal, aquellos que asi estén considerados por las leyes que el Tribunal deta aplicar er la
substanciacion y resolucion de los asuntos sometidos a su competencia, y aquellos que la Sala Superior
determine mediante acuerdo, el cual debera publicarse con anticipacion en la pagina web del Tribunal y en el
Penodico Oficial “El Estado de Jalisco

Cuando se determine por resolucion judicial, se habilitaran dias y horas para la practica de alguna diligencia o
actuacion del Tribunal. Tratandose de publicaciones que se ordenen en periodicos o diarios que se editen en dias
feriados, no hay dias ni horas inhabiles.

Comenzada una diligencia podra continuarse aun cuando hayan concluido los dias y horas sefalados como
habiles.

Articulo 4. El domicilio de la Oficialia de Partes Comun del Tribunal, las Salas Unitarias, la Sala Superior y demas
organos especializados del Tribunal estara en la zona metropolitana de Guadalajara, Jalisco, pudiendo la Juniz
de Administracion y la Sala Superior sesionar fuera de la misma previo acuerdo de las mismas, asi como
establecer oficinas o Salas Unitarias en otros municipios del Estado,

Articulo 5. Todo nombramiento sefialado en el presente Reglamento se refiere a la persona Titular del mismo
indistintamente del género de la persona que lo ocupe.

Articulo 6. Es responsabilidad de las Salas Unitarias, Ponencias de Sala Superior y demas areas administrativas
del Tribunal, tener debidamente foliados y entresellados los expedientes que se envien al archivo, asi como
atender las solicitudes de copias y tramites correspondientes, respecto de los expedientes y archivos de su
adscripcion

Articulo 7. La Sala Superior evaluara los resultados y desarrollo de las actividades ejecutadas por &l Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Jalisco.

Articulo 8. A falta de disposicion expresa del presente Reglamento, se aplicara supletoriamente [0 dispuesto por
los acuerdos especificos que al efecto emita la Junta de Administracion y de la Sala Superior, 108 cuales se
tendran como parte integral de este Reglamento, y a falta de estos, los principios generales del Derecho

Articulo 9. Cualquier duda sobre la aplicacion o interpretacion del presente reglamento sera resuelta por |2 Sala
Superior del Tribunal
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Capitulo i
De la organizacion del Tribunal

funcionamiento, de conformidad con su presupuesto y plantilia de personal

Articulo 11. El Tribunal se auxilia de los siguientes 6rganos:

| La Junta de Administracion,
Il La Secretaria General de Acuerdos, |a cual tiene a su cargo las siguientes Unidades Administrativas:

W
i

3) Direccion Auxiliar,

by Direccion de Archivo

¢} Oficialia de Partes Comun,

d) Direccion de Juicio en Linea;

&) Dirsccion de Procesos de Responsabilidad Patrimonial.

La Direccion General Administrativa, la cual tiene a su cargo las siguientes unidades administrativas:
a) Direccion de Informatica,
b Direccion de Recursos Humanos;
¢} Direccion de Recursos Financieros, vy
d) Direccion de Servicios, Recursos Materiales y Control Patrimonial.
Direccion Juridica, la cual tiene a su cargo el:

a) Organo de Control Disciplinario.

Direccion de Comunicacion Social y Vinculacion Institucional;
Coordinacian de Visitaduria;

VIl Coordinacién de Estadistica y Planeacion,
VIt Unidad de Transparencia;

X
X

Los drganos especializados sefialados en las fracciones I, IV, VI y VIl dependeran de la Junta de Administracion,
v los 6rganos especializados sefialados en las fracciones V, VIl y IX dependeran de la Presidencia del Tribunzl.

Los 6rganos en los que se auxilia el Tribunal, ademas de las funciones que tienen encomendadas en el presente
reglamento, deberan realizar todas aquellas que les instruya la Sala Superior, la Junta de Administracion, el

Oficina Auxiliar de Presidencia; v,
Los demas que sean necesarios conforme a las leyes que asi lo establezcan

Presidente del Tribunal o superior jerarquico y las demas que establezcan ofras leyes,

Articulo 12. La Sala Superior, para el ejercicio y buen funcionamiento de sus atribuciones, podra encomendar la
instruccion de los asuntos a magistrados integrantes de ésta, o crear comisiones presididas por Magistrados de

Sala Superior o Salas Unitarias, en las siguientes materias:

| Conflictos Laborales con su personal,

Il. Equidad de Género,

[, Etica;

IV Modernizacion;

\ Profesionalizacion; y,

VI Administracion de los Auxiliares de Justicia, y,

VIl Cualesquier otra que se establezcan conforme acuerdo de la Sala Superior.
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Articulo 13. Las Comisiones o encargos permanentes funcionaran de manera ininterrumpida, excepto cuanco
mediante acuerdo y por causa justificada debidamente fundada y motivada, se resuelva su disolucion

Articulo 14. Las Comisiones o encargos transitorios, trabajaran durante el tiempo necesario para cumplir con |
objetivo para el cual fueron creadas.

Articulo 15. Las Comisiones o encargos a las ponencias de la Sala Superior, no podran conocer de (05 asuntos
de competencia exclusiva de dicha Sala, pero ésta si podra hacerlo respecto de aquellas, en los casos ya
previstos por la Ley, el presente Reglamento o por acuerdo de la misma Sala Superior.

Articulo 16. La Comisién substanciadora para la resolucion de los conflictos laborales del Tribunal con su
personal, tanto de base como de confianza, estara a cargo de un Magistrado de Sala Superior, quien sera &l
encargado de instruir los asuntos en union del Secretarioc General de Acuerdos hasta ponerlos en estado de
resolucion, para ser turnados de manera aleatoria 2l Magistrado de Sala Superior que fungira como ponente

Las sentencias que se emitan en dicha materia, seran resueltas de forma colegiada por los integrantes de la Sala
Superior.

La Comision de Conflictos Laborales, tiene como fin sustanciar los procedimientos de las controversias
jurisdiccionales derivadas de las relaciones laborales del Tribunal con sus trabajadores.

Articulo 17. La Comision de Equidad de Género y Derechos Humanos, tiene el fin de promover l2
institucionalizacion de la perspectiva de género en las labores jurisdiccionales de este Tribunal, asi como de
aportar herramientas teoricas y practicas para transversalizar la perspectiva de genero en |a vida instiucional,
tanto en su aparato administrativo como en el servicio profesional de carrera conforme al Estatuto.

Dentro de sus objetivos estara velar que tanto las mujeres como los hombres en el ejercicio de su cargo o comision
accedan a las mismas condiciones, posibilidades y oportunidades a las actividades insiitucionales y laborales, a
fin de proteger los derechos humanos y erradicar costumbres y practicas discriminatorias.

Propondra ademas, el disefio y desarrollo de estrategias para promover |a generacion de ambientes laborales
libres de violencia y discriminacion, de construir redes de colaboracion y sinergia con diferentes actores clave por
su incidencia y participacion en los procesos de imparticion de justicia, asi como de promover y coadyuvar en |a
instrumentacion de politicas, intercambios academicos, estrategias de divulgacion, supervision y evaluacion en
materia de igualdad de género.

Articulo 18 La Comision de Etica, tiene como fin fomentar la integridad y responsabilidad de los servidores
publicos del Tribunal, asegurando que se respeten los principios éticos y se actte con fransparencia y justicia.

Articulo 19. La Comisién de Modernizacion tiene como fin proponer la implementacion de lecnologias que
permitan eficientar la accesibilidad y funcionamiento de los procesos administrativos y junisdiccionales del
Tribunal,

Articulo 20. La Comision de Profesionalizacion tiene como fin contribuir 2l desarrollo de habilidades especificas
para el trabajo jurisdiccional y administrativo de los servidores plblicos del Tribunal, con el objetivo de servir mejor
a la ciudadania

Articulo 21. La Comision de Administracion de los Auxiliares de Justicia, tiene como fin:

| Integrar y mantener actualizados los expedientes de los auxiliares de la administracion de justicia autonzados
para ejercer en auxilio del Tribunal,

Il. Viigilar la conducta de los auxiliares de la administracion de justicia;

|ll. Preparar y someter a consideracion de la Junta, para su aprobacion, los expedientes de los aspirantes a ser
considerados en la lista de auxiliares de la administracién de justicia;
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IV, Llevar el registro actualizado de los auxiliares de la administracion de justicia y distribuir entre los Secretarios
de Sala del Tribunal los listades en mencion, asi como las adecuaciones y adiciones que se dispusieren

La Comision de Administracion de los Auxiliares de Justicia, debera cerciorarse de que los peritos que acepten
el cargo se obliguen al cabal cumplimiento del cargo de acuerdo a la ley y de que consientan en hacerse
responsables de los dafios y perjuicios que causaren derivado de su actuar, con independencia de las sanciones
procesales y administrativas

Articulo 22. Los Magistrados de Sala Superior y Salas Unitarias, y el Titular del Organo Interno de Control, cuando
requieran el auxilio de un perito, deberan solicitar a la Direccion General Administrativa que le proporcione los
datos del perito que cumpla con el perfil de conocimientos técnicos que se requiera a efecto de que se le pueda
designar

Articulo 23. La Junta de Administracion determinara el nimero de peritos aprobados, el cual realizara un
dictamen técnico para su ingreso y permanencia, por conducto del area encargada de la Direccion General
Administrativa, y para ello, formulara y actualizara constantemente una lista de las personas que pueden ejercer
dichas funciones segun las diversas ramas del conocimiento.

Articulo 24. Las sesiones que celebren las comisiones seran en dias y horas anticipadamente acordados por sus
integrantes, quien presida sera el encargado de hacer la convocatoria respectiva, por si 0 a solicitud de cualquiera
de sus integrantes, y en ellas se contara con la asistencia del secretario proyectista o general de acuerdos.

Para que haya quorum en |as sesiones de las comisiones en las que haya mas de un magistrado, se reguerira

de |a presencia de cuando menos dos, y |as determinaciones que surjan, se aprobaran por mayoria de votos, en
caso de empate quien presida contara con voto de calidad.
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Capitulo ll
De la estructura y funcionamiento

Seccion Primera
De la Sala Superior y las Salas Unitarias

Articulo 25. La Sala Superior, ademas de las facultades que expresamente le otorgan las leyes, tiene las
siguientes:

|. Someier a consideracion de la Junta de Administracion la celebracion de convenios;

Il, Conocer de los asuntos que los Magistrados integrantes de la Sala Superior propongan para su consideracion
o resolucion,

Il Nembrar y remover al Secretario que supla al Magistrado de Sala Superior o de Sala Unitaria, a propuesta del
Magistrado que pida licencia hasta por dos meses o en el supuesto de ausencia por renuncia, fallecimiento,
remocién, destitucion. incapacidad total permanente, falta de designacion por parte del Congreso del Estado o
cualquier causa que amerite una ausencia menor de dos meses, a propuesta del Magistrado Presidente, por el
periodo que sea necesario hasta la reincorporacion o designacion por el Congreso del titular de la Magistratura
ausente o vacante,

IV Incarporar o desincorporar provisionalmente a la Sala Superior, a un Magistrado de Sala Unitaria para los
efectos previstos en el articulo 7, numeral 2 de la Ley, en suplencia de un Magistrado de Sala Superior ausente
por un periodo mayor de dos meses, 0 que no se haya nombrado por el Congreso del Estado, para efecto de
emitir sentencia definitiva en aquellos casos en los que deba de pronunciarse por cumplirse el término legal para
la emision de la misma o por requerimiento de autoridad judicial. Para el supuesto sefialado en este parrafo, el
Magistrado Presidente o quien lo supla, propondra a la Sala Superior al Magistrado de Sala Unitaria que habra
de cubrir dicha ausencia;
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V. Nombrar y remover al Magistrado de Sala Unitaria que integrara la Junta de Administracion. a propuesta de
cualquier Magistrado de sala Superior. El periodo del Magistrado de Sala Unitariz que integre la Junta de
Administracion durara un afio y podra extenderse a peticion de cualquier Magistrado de Sala Superior hasta por
un segundo periodo de un afio y no sera elegible sino hasta pasado un afio posterior al termino de su encargo,

VI Establecer las reglas para la distribucion de los asuntos entre las ponencias de Ia Sala Superior y enlre las
Salas. asi como dirimir las controversias al respecto;

VII. Votar, en la sesion en que se elija Presidente de la Sala Superior, la propuesta de designacion de Secretario
General de Acuerdos que realice el magistrado que sea electo Presidente;

Vill. Conceder licencias o permisos al Secretario General de Acuerdos, asi como nombrar al Secretario
Proyectista, que lo supla temporalmente; y

IX. Las demas que se establezcan en acuerdos de la Sala Superior o por otras disposiciones legales.

Articulo 26. La sentencia se pronunciara por unanimidad o mayoria de votos de los Magisirados integrantes de
la Sala Superior, dentro de los plazos de ley o el que sefiale la autoridad judicial.

El plazo para que el Magistrado ponente de la Sala Superior formule su proyecto, empezara a correr a partir de
que tenga en su poder el expediente integrado

Cuando la mayoria de los magistrados estén de acuerdo con el proyecto, el Magistrado disidente podra limitarse
a expresar que vota total o parciaimente en contra del proyecto o formular voto particular razonado, el que debera
presentar en un plazo que no exceda de diez dias habiles, contados a partir de la Sesion.

El voto particular debera de acompafiarse con el proyecto de la resolucién con los lineamientos ctorgados por la
mayoria dentro del mismo término, y entregarse al Secretario General de Acuerdos a efecto de que cumpla con
lo dispuesto por el articulo 80 segundo parrafo de la Ley de Justicia Administrativa.

El Secretario General debera de dar cuenta a la Sala Superior cuando fenezca el plazo sefialado en los parrafos
que anteceden, debiendo levantar constancia de los dias transcurridos entre el dia de la sesion en que se haya
votado y la fecha en que haya fenecido el término.

Si fenecido el plazo que sefiala el parrafo anterior no se ha presentado el voto particular, se agjuntara el proyecto
que no fue aprobado por la mayoria como voto particular en el acta correspondiente en términos de lo dispuesto
por el articulo 7 parrafo 4 de la Ley.

Articulo 27. En las resoluciones que emita la Junta de Administracion o cualquier ofro organo colegiado que se
establezca conforme a la ley, el presente reglamento o acuerdo de la misma Sala Superior, asi como en asuntos
no jurisdiccionales, el Magistrado que emita voto particular en sentido diverso al de la mayoria, debera formularic
y presentarlo por escrito ante el organo colegiado de que se trate, en un plazo que no exceda de diez dias habiles
posteriores al de |a sesion en que se haya votado el asunto, si no se presentare, se estara al procedimienic
senalado en el articulo que antecede.

Articulo 28. E| Presidente, ademas de las obligaciones y facultades que expresamente le otorga la Ley, tiene fes
siguientes:

|. Representar legalmente al Tribunal, Sala Superior 0 Junta de Administracion con poder general judicial para
plaitos y cobranzas, para actos de administracion, y para actos de dominio, y suscripcion de titulos de crédito, asi
comg para otorgar a su vez poderes generales y especiales, en los términos del contrato de mandato establecido
en el Cddigo Civil del Estado;

Il. Presentar el informe anual de actividades del Tribunal y del cumplimiento de su Plan General y sus matrices
de indicadores de resultados, en sesion publica y solemne de la Sala Superior a mas tardar en el ultimo dia habit
previo al 31 de enero del siguiente ario al en que fue nombrado, conforme a este Reglamento o lo que acuerde
la Sala Superior, y remitirlo al Congreso del Estado;
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Il Proponer al Secretario Proyectista que suplira las faltas temporales del Secretario General

IV Convocar, con 48 horas de anticipacion, a los Magistrados integrantes de la Sala Superior o de Iz Junta de
Administracion a las sesiones respectivas, con excepcion de las extraordinarias, las cuales podran ser
convocadas en cualquier momento.

V. Turnar a los magistrados de la Sala Superior los expedientes de demandas de Responsabilidad Patrimonial
para que en su caracler de Magistrado Ponente presente proyecto de resolucion a consideracion de la Sala
Superiar;

VI Representar protocolariamente al Tribunal en eventos acadeémicos y sociales en los que no se comprometa el
patrimonio del mismo ni se establezcan obligaciones, salvo acuerdo de la Sala Superior;

Vil Proponer o recibir de los Magistrados de Sala Superior los textos que han de proponerse a la Sala Superior
para fijar los precedentes, tesis aisladas y jurisprudencia:

VIl Tener voto de calidad en Ias sesiones de |a Sala Superior;

IX_ Proponer a la Sala Superior y a la Junta de Administracion, respectivamente, el nombramienta o remocion de
28 personas que ocupen el cargo del Titular de la Secretaria General de Acuerdos, Titular de la Direccion General
de Administracion, y de los Titulares de los organos especializados contemplados en las fracciones de Ia IV 2 Ia
X del articulo 11 de este Reglamento y,

X Las demas que establezcan las leyes, este Reglamento y las que se le otorguen mediante acuerdo de la Sala
Superior o la Junta de Administracion,

Articulo 29. Las Salas Unitarias y las Ponencias de la Sala Superior, ademas de las obligaciones y facultades
que expresamente les otorga la Ley, tienen las siguientes:

I. Elaborar fas propuestas de proyectos de presupuestos para su Sala o ponencia para el buen funcionamiento
de las mismas;

Il Recibir. atender y en su caso, rendir los informes y solicitudes que le formule la Coordinacion de Visitaduria o
sus Visitadores, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Control, asi como de las instancias que por
disposicion legal se encuentre obligado a ello:

Il Sclicitar a la Direccién General de Administracion le provea de los insumos necesarios para el correcto
funcienamiento de la Sala o ponencia de acuerdo a las directrices emitidas por aguella;

IV. Poner a consideracion de la Sala Superior o de la Junta de Administracion los asuntos que considere
pertinentes: y

V. Publicar. actualizar y validar la informacion de las obligaciones de transparencia que le correspondan, en el
portal de Internet institucional y en fa Plataforma Nacional de Transparencia, en el tramo de administracion y con
las claves de acceso que le sean oforgadas por el administrador del sistema, y conforme a lo establecido en los
Lineamientos que deben difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia

VI, Las demas que les establezcan las leyes o los acuerdos de la Sala Superior o Junta de Administracion

Articulo 30. Cada Ponencia o Sala Unitaria sera representada por su Magistrada o Magistrado Titular, quien
ejercera las atribuciones de fa misma y sera el superior jerarquico del personal de su adscripcion.

Articulo 31 Los Secretarios Proyectistas, ademas de las facultades y obligaciones contenidas en la Ley y en este
reglamento, tendran las siguientes:

| Las facultades sefialadas para los Secretarios adscritos a Salas Unitarias;
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II. Suplir al Magistrado ausente conforme a este Reglamento;

IIl. Llevar al corriente y tener bajo su responsabilidad los libros de gobierno, por instruccion del Magistrado,
mediante los cuales se controle la recepcion y entrega de los expedientes y demas documentacion que se le
turne para su estudio y proyecto de acuerdo o resolucion, asi como aquellos que prevengan las leyes y los
registros pertenecientes a la Sala, que le encomiende el Magistrado, auxiliandose para ello del personal que este
adscrito bajo su mando;

IV Expedir las copias certificadas de los archivos que obren en |a Sala Unitaria o ponencia en la que estén
adscritos, asi coma los que pertenezcan a los mismos y hayan sido remitidos al archivo de concentracion del
Tribunal,

V. Remitir a los actuarios los expedientes o cédulas en que deban hacerse notificaciones;
V1. Auxiliar al Magistrado de su adscripcion en los asuntos de su competencia;

VII. Atender las solicitudes que le formule el personal de los 6rganos especializados sefialados en las fracciones
de la IV a la X del articulo 11 de este Reglamento y del Organo Interno de Control, asi como de las instancias
que por disposicion legal se encuentre obligado a ello y

VIII. Las demas que se sefialen en las leyes, este Reglamento y en los acuerdos de la Sala Superior o 2 Junta
de Administracion.

Articulo 32. Los Secretarios adscritos a Salas Unitarias, ademas de las obligaciones contenidas en la Ley,
tendran las siguientes:

|. Recibir de la Oficialia de Partes Comun del Tribunal, los ocursos, promociongs, escritos iniciales de demanda
y demas escritos que sean turnados al conocimiento de la Sala o ponencia a la que estuvieren adscritos;

II. Llevar al corriente y tener bajo su responsabilidad los libros de gobierno mediante los cuales se controle |a
recepcion y entrega de los expedientes y demas documentacion que se le turne para su estudio y proyecto de
acuerdo o resolucion, asi como aquellos que prevengan las leyes ¥ los registros pertenecientes a la Sala, que e
encomiende el Magistrade, auxilidndose para ello del personal que este adscrito bajo su mando;

Ill. Ejercer la mas estricta custodia en la Sala para evitar la perdida de los expedientes que se hallen bajo su
responsabilidad y cuidar que el personal encargado exija para su consulta la identificacion y recibo en el libre
correspondiente;

IV. Guardar e inventariar los expedientes cuyo tramite se lleve en la Sala en su caso, entregarios con las
formalidades y mediante recibo cuando asi lo solicite alguna autoridad competente, de no haber inconvenienie
legal previo acuerdo,

V. Asistir a su oficina en dias y horas habiles y ejercer con rigurosa responsabilidad por si 0 a traves de sus
subalternos, la vigilancia dentro de la misma, a efecto de mantener el orden, la moralidad y la disciplina
necesarios;

V1. Dar tramite y firmar conjuntamente con el Magistrado, la correspondencia oficial:

VIl Turnar a la Actuaria de su Sala de adscripcion, los asuntos en que deba de ser practicada alguna natificacion
a las partes o diversa diligencia judicial, recibir de dicha area de trabajo los expedientes en gue se hubiere
cumplimentado la actuacion respectiva llevando el control de altas y bajas correspondiente; coordinar y supervisar
el desarrollo de la actividad que corresponde desempefiar a los Actuarios respecto de los expedientes que le
encomiende el Magistrado de Sala y torar nota para efectos estadisticos y de control de la actividad desplegada
por la Actuaria respectiva,
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VillEjercer el control, organizacion y responsabilidad del archivo de los expedientes que le hubiere encomendado
el Magistrado de Sala, y de la documentacion inherante a los mismos: asi como remitic al Archivo de
Concentracion del Tribunal aquellos asuntos que por mandato de autoridad competente se hubiere dispuesto su
conclusion y archivo definitivo;

X Lievar el control, conocimiento y debido seguimiento de los juicios que le hubiere encomendado el Magistrado
de Sala, dando cuenta a éste del proceso jurisdiccional respectivo y de las promociones presentadas para que
se provea lo que en derecho corresponda, estar presente en la celebracion de las audiencias de ley y levantar el
acta respectiva,

A Cudar gue los expedientes sean registrados, foliados y entresellados en los términos de Ley;
XI. Ejercer el debido control sobre Ia utilizacion y la custodia de los selios oficiales de la Sala;

Al Certificar las copias de las actuaciones de los expedientes bajo su resguardo, asi como de los archivos o
expedientes pertenecientes a su adscripcion gue hubiesen sido remitidos al archivo del Tribunal,

Al Efectuar las diligencias que le encomienden la Sala Superior, la Junta de Administracian o el Magistrado de
Sala de su adscripcion, cuando éstas deban de practicarse fuera del local de la Sala de sy adscripcion;

AIV. Dar cuenta al Magistrado de Sala al que se encuentre adscrito, de los asuntos que éste le encomiende
relafivos al pronunciamiento de la sentencia; formular el proyecto de resolucion y someterlo a la consideracion
del Magistrado de Sala;

XV Registrar, verificar y validar en el sistera informatico la informacién correspondiente de los expedientes a su
cargo,

AV1- Atender las solicitudes que le formule el personal de los organos especializados sefialados en las fracciones
te la 1V a la X del articulo 11 de este Reglamento y del Organo Interno de Contral, asi como de las instancias
que por disposicion legal se encuentre obligado a ello; y

AVl Las demas gue se sefialen en las leyes, este Reglamento y en los acuerdos de la Sala Superior o la Junta
de Administracion

Articulo 33 Los Actuarios tendran ademas de las atribuciones que determina la Ley, las siguientes:

| Recibir de los Secretarios adscritos @ Salas Unitarias, Proyectistas, General de Acuerdos o de quien
corresponda, los expedientes o cédulas en que deban hacerse notificaciones:

II. Practicar las notificaciones con la observancia legal aplicable, escribiran con letra legible los datos en los que
incluiran las oposiciones de los interesados relacionadas con las diligencias, se abstendran de resolver cualquier
cuestion de fondo, para dar cuenta enseguida en los términos de las leyes procesales y recaiga Ia resolucion que
corresponda;

Il Estar en el lugar de su adscripcion en el horario previsto por el Reglamento, para hacer las notificaciones a
las partes que concurran, en ese lapso devolveran los expedientes, diligencias o nofificaciones, recibiran los que
les sean tumados para notificar y elaboraran las notificaciones por estrados que procedan; como parte de sus
funciones auxiliaran en la practica de diligencias de la Sala a la que estén adscritos, salvo que tengan que llevar
a cabo diligencias fuera de Iz Sala de su adscripcion por encomienda del su respectivo Titular:

IV. Dar cuenta al Magistrado de su adscripcion o al Secretario General, cuando por causas ajenas a su voluntad
no puedan notificar oportunamente a las partes, lo cual asentaran en constancia circunstanciada:

V' Atender las solicitudes que le formule el personal de la Coordinacion de Visitaduria, Unidad de Transparencia,
Organo Interno de Control, asi como de las instancias que por disposician legal se encuentre obligado a ello;

VI Foliar y entresellar las actuaciones de los expedientes que les sean turnados; ¥y
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Vil. Las demas que se sefialen en las leyes, este Reglamento y en los acuerdos de la Sala Superior o la Junta de
Administracion.

Seccion Segunda
De la Junta de Administracion

Articulo 34. La Junta de Administracion, ademas de las obligaciones que expresamente le otorgan las leyes,
tendra |as siguientes:

1. Sancionar las faltas de caracter jurisdiccional cometidas por los peritos de este Tribunal, y,

11, Las demas que determinen las leyes, este Reglamento y los acuerdos de la Sala Superior

Articulo 35. Cada Magistrado puede proponer a la Junta de Administracion al personal que cubrira las plazas
que correspondan a su adscripeion, conforme a la prevision presupuestal y la plantilla de personal del Tribunal, y
correspondera en exclusiva a Ia Junta de Administracion aprobar, en su caso, los nombramientos respectivos
Articulo 36. La Junta de Administracion podra otorgar licencias economicas con goce de sugldo, hasta por cinco

dias por afio a los servidores publicos y funcionarios del Tribunal, que tengan una antiguedad minima de un anc
consecutivo y asi lo soliciten previamente por escrito, con el visto bueno del titular del area de adscripcion.

Seccion Tercera
De la Secretaria General de Acuerdos

Articulo 37. El Secretario General de Acuerdos, ademas de las obligaciones y facultades que expresamente le
otorga |a Ley, tiene las siguientes:

| Organizar la celebracion de las sesiones de la Sala Superior y asistir al Presidente en su desarrollo y en la
ejecucion de los acuerdos;

Il. Pasar lista de asistencia, verificar el quérum para sesionar la Sala Superior, dar fe de la asistencia de 105
Magistrados en la sesion, y efectuar el conteo de las votaciones;

IIl. Elaborar las actas correspondientes, asi como dar seguimiento a los acuerdos que se adopten e informar de
ello a la Sala Superior,

IV. Someter a discusion y aprobacion el acta de la sesion;

V. Llevar el registro y archivo de las actas, acuerdos y dictamenes aprobados por la Sala Superior,

VI. Representar protocolariamente al Presidente o a los Magistrados de la Sala Superior en eventos academicos
y sociales en los que no se comprometa el patrimonio ni se establezcan obligaciones para el Tribunal salvo

acuerdo de la Sala Superior,

VII. Auxiliar al Presidente en el tramite de los asuntos de la competencia de la Sala Superior, en ccordinacion con
el personal de las ponencias, hasta ponerlos en estado de resolucidn,

VIIl. Dar fe publica de los actos y expedir las constancias que le instruya la Sala Superior;

IX. Expedir las copias certificadas de los archivos que obren en el Tribunal
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X Fungir como secretario técnico de las comisiones o encargos que se le otorguen mediante acuerdo de la Sala
Supenor;

Al Dar cuenta al Magistrado Presidente de las promociones que se presenten dirigidas a la Sala Superior 0 a su
Presidente;

Xl Coordinar al personal de la Secretaria General de Acuerdos:
Alll- Turnar los asuntos para notificacion al actuario correspondiente:
XIV. Asentar les ratificaciones de las representaciones que otorguen los particulares;

AV, Llevar y actualizar una lista de control de las personas que acrediten el legal ejercicio de la profesion de
abogados o licenciado en derecho; y

XVI. Las demas que las leyes, este Reglamento y las que por acuerdo de la Sala Superior o la Junta se le
otorguen

Subseccion Primera
De la Direccion Auxiliar
Articulo 38. La Direccion Auxiliar de la Secretaria General de Acuerdos, tendra las atribuciones siguientes:

I Organizar, coordinary dirigir el funcionamiento de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria General
ae Acuerdos,

! Administrar de manera optima y eficiente los recursos humanos y materiales asignados a la Secretaria General
de Acuerdos;

Il Elaborar la lista de los asuntos jurisdiccionales para Sesion de Sala Superior;

V. Dar cuenta al Secretario General de Acuerdos de las excusas y recusaciones planteadas por los Magistrados
de Sala Unitaria y/o por alguna de |as partes en el juicio contencioso administrativo:

V Llevar el registro, resguardo y archivo de las actas de sesion de la Sala Superior,
VI Cuidar el uso confidencial de la informacion;

VIl Tramitar los asuntos competencia de la Secretaria General de Acuerdos que le asigne su superior jerarquico
y elaborar los acuerdos correspondientes;

VIl Participar en la elaboracion de las actas de sesién de Sala Superior;
IX Informar a su superior jerarquico sobre el avance o grado de solucién de los asuntos encomendados:

X. Coordinar la atencion y desahogo de Ios asuntos turnados a las unidades administrativas adscritas a la
Secretaria General de Acuerdos;

X1 Coordinar el funcionamiento de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria General de Acuerdos;
Al Preparar la informacion requerida para el desarrollo de las sesiones de la Sala Superior,

Xl Coordinar [a atencion a las solicitudes de transparencia que sean turnadas a su area de adscripcion:
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XIV. Atender de manera oportuna y eficaz los asuntos que le encomiende el Secreterio General de Acuerdos.

XV. Desarrollar acciones coordinadas con las demas unidades administrativas adscritas a la Secretaria General
de Acuerdos, para recabar, analizar y presentar la informacion que le sea encomendada por la Sala Superior, la
Junta de Administracion, el Presidente o el Secretario General de Acuerdos,

XVI. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripcicn.
XVII. Proponer estrategias y acciones de mejoramiento en el ambito de su competencia;
XVIII. Lievar el registro, control y seguimiento de los asuntos que le sean encomendados,

XIX. Formular proyectos, dictamenes, resoluciones, opiniones e informes que le sean requerdos, en los asunios
propios de su competencia;

XX. Integrar Ia informacion soporte que requieran los asuntos de su competencia; y

XXI. Las demas que las leyes, el Reglamento Internc del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco,
la Sala Superior, la Junta de Administracion, el Presidente o el Secretario General de Acuerdos, le asignen u
otorguen.

Subseccion Segunda
De la Direccion de Archivo

Articulo 39. La Direccion de Archivo es el area que se encarga de organizar, coordinar y supervisar las funciones
y actividades que se desarrollen en el Archivo de Concentracion del Tribunal, en lo relativo a la custodia y
conservacion de los expedientes y anexos, impresos y digitales, que formen parte de los juicios en que por
resolucién jurisdiccional se hubiere dispuesto su conclusion y archivo definitivo, asi como aquella documentacion
que al efecto remitan las instancias, drganos jurisdiccionales, auxiliares y especializados del Tribunal y de
conformidad a lo que el presente reglamento dispone.

Articulo 40. La persona encargada de la Direccion de Archivo tendra las siguientes atribuciones.

|, Instruir, coordinar y supervisar la actuacion del personal adscrito a la seccion de archivo en el desempeno de
las funciones que le encomiende y de aguellas que conforme al presente apartado corresponda cumplimentar
dicha oficina, responsabilizéndose de las labores y de la seccion en particular,

Il. Comunicar a la instancia que corresponda de las irregularidades y omisiones que note en los expedienies
oficios, circulares, y cualquier otra documentacion que reciba para el archivo de concentracion,

lll. Responsabilizarse de |a perdida o extravio de cualguier expediente o documento que tuviere bajo su custodia
en el archivo;

IV Restringir la entrada al archivo de personas ajenas al mismo, ni tampoco el manejo de expediente o
documentos a su cargo,

V. Guardar el mas estricto orden en el local del archivo, sin permitir que se fume en el, o se gjecuten aclos que
pongan en riesgo el estado y conservacion del archivo

VI. Permitir unicamente el ingreso al area especifica para consulta de expedientes, a los litigantes, autorizados o
personas que justifiquen interés juridico, y que por lo tanto requieran el acceso o consulta de expedientes, asi
como de documentos y constancias a su cargo o que tenga bajo su deposito;

VIl Recibir de los actuarios, Secretarios Proyectistas, Secretarios adscritos a las Salas Unitarias, General de
Acuerdos, de la Unidad de Transparencia, y de cualquier otra depandencia del Tribunal, los expedientes y
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documentos concluidos por la Sala Superior o por las Salas Unitarias, asi como los expedientes de los tramites y
asuntos que se lleven en las Dependencias administrativas que mediante acuerdo del Presidente del Tribunal sea
determinada su conservacion:

VIl Fungir, como titular del area coordinadora de Archivos:

IX. Realizar las gestiones necesarias para integrar al Grupo Interdisciplinario del Tribunal de Justcia
Adminisirativa, en caso de que algun funcionario integrante deje de constituirlo

A Elaborar el plan institucional de archivas y sus programas anuales y ponerlo a consideracion del Presidente
del Trnibunal

Al Elaborar un informe anual, el cual sera publicado en el portal electronico a mas tardar el Gltimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa

Xl Actualizar el Registro Nacional de Archivos sobre los documentos que obren en pader del Archivo del Tribunal
y sobre los cambios en Ia informacion relativa a este

Xl Coordinar la operacién de los archivos de tramite y concentracion, de acuerdo con la normatividad aplicable:

XIV. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite y de concentracion, los
instrumentos de control archivistico

XV Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de archivos

XVI. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripcion,
.

AVII Las demas que se le establezcan las leyes, este reglamento o por acuerdo de la Sala Superior o la Junta
de Administracion.

Articulo 41. El personal adscrito al archivo acusara recibo de cada remision, llevando un estricto control de todos
ios documentos que se encuentren bajo su custodia y siendo responsable de su mantenimiento y deterioro que
no sea natural por el simple transcurso del tiempo.

Articulo 42. La Sala Superior podra autorizar sean remitidos a |a Direccién de Archivo las piezas de autos que,
no obstante. su estado procesal no corresponda a un asunto concluido, los mismos hayan dejado de tramitarse
por cualquier metivo durante un periodo mayor a & seis meses consecutivos y i las condiciones de los espacios
fisicos en que funcione la Sala Superior o las Salas Unitarias lo hacen indispensable.

Articule 43. Por ningln motivo se extraera expediente o documento alguno del archivo de concentracion; sélo
con respaldo de orden escrita por la autoridad que lo haya remitido o de cualquier ofra competente, podra
autorizarse |a salida del expediente al lugar de su procedencia. en este caso se habra de insertar en el oficio
pelitorio de la extraccion, la causa que motiva la solicitud, oficio que se colocara en el lugar que ocupe el
expediente solicitado, y el conocimiento respectivo de las salidas de eéste, sera suscrito por el responsable del
Archivo

Articulo 44. Los servidores publicos que remitan expedientes a la Direccion de Archivo para su resguardo, o
efectuaran mediante un listado en el cual haran constar en forma de inventario, lo que contenga cada remision.

Articulo 45. La vista o consulta de los libros. documentos o expedientes del archivo, podran permitirse en
presencia del encargado o responsable, o bien del empleado que éste designe, y dentro de la oficina. y
exclusivamente a las partes o a sus autorizados o procuradores, de conformidad a lo dispuesto por la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco.
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Articulo 46. Es responsabilidad de las Salas Unitarias, Ponencias de Sala Superior y demas areas administrativas
del Tribunal, tener debidamente foliados y entresellados los expedientes que se envien al archivo, asi como
atender las solicitudes de copias y tramites correspondientes, respecto de los expedientes y archivos de su
adscripeion.

Subseccion Tercera
De la Oficialia de Partes Comin

Articulo 47. La Oficialia de Partes Comun es la instancia encargada de organizar, coordinar y supervisar la
recepcion de la documentacion que se presente al Tribunal, la clasificacion, registro y remision de la misma al
6rgano jurisdiccional o a la instancia a la que corresponda su atencion, asi como la distribucion praporcional y
equitativa de la carga laboral entre las Salas y ponencias con respecto a los procedimientos iniciales que se
promuevan,

Articulo 48. La persona encargada del area de Oficialia de Partes Comun tendra las siguientes atribuciones

I. Instruir, coordinar y supervisar la actuacion del personal adscrito al area de oficialia de partes en el desempeno
de las funciones que le encomiende y de aquellas que conforme al presente apartado corresponda cumplimentar
dicha oficina, responsabilizandose de las labores y de la seccion en particular,

II. Recibir en los dias y horario de atencion al publico o de labores del Tribunal los escritos iniciales, la
documentacion y escritos posteriores al inicial que se presenten al Tribunal, asignando & los mismos &l numero
de folio que les corresponda,

IIl. Clasificar, registrar, y en su caso digitalizar, la documentacion presentada; asentar en los registros respeciivos
los datos de identificacion y clasificacion, asi como llevar el control de los libros conducentes. Al efecto, habra de
catalogar y registrar los asuntos atendiendo a su tematica, los actos gue se impugnen, la instancia u organo
jurisdiccional al que por razén de turno o en atencion a la naturaleza de la cuestion a resolver le hubiere
correspondido el conocimiento del tramite; asentar el numero de expediente asignado, Ia letra indicativa de la
ponencia a la que competa en razén de tumo instruir el procedimiento; el nombre del promovente; 12 indicacion
de la parte demandada; asi como aquellos datos que por instrucciones de la Presidencia sea menester consignar
para el debido conocimiento de los juicios que ante este Tribunal se ventilen;

IV. Ingresar de manera inmediata los datos de identificacion, clasificacion y turno en la red de informatica en
relacion a los asuntos, promociones y documentacion recibida por el Tribunal

\. Turnar a las Salas los asuntos o demandas iniciales de conformidad a las normas de distribucion que la Sala
Superior determine;

VI Remitir a lz Sala o a la ponencia de la Sala Superior a la que por razon de turno le hubiere correspondido, el
conocimiento del asunto y por conducto del Secretario adscrito a Sala Unitaria o Proyectista de la adscripcion que
corresponda, los escritos iniciales, asi como las promociones que con posteriondad se presenten, conforme a los
términos de Ley y a las disposiciones que sobre el particular emita la Sala Superior del Tribunal,

VII. Remitir a las dependencias o instancias correspandientes, la documentacion receptada el dia anterior, con
los escritos, oficios y demas anexos presentados, excepcion hecha de aquella que por su naiuraleza sea
menester remitir en cuanto acontezca su presentacion, la que habra de turnar de inmediato, y;

VIII. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripcion

IX. Las demas que las leyes, el Reglamento Interno del Tribunal de Justicia Administrativa det Estadoe de Jalisco
y las que por acuerdo de la Sala Superior o la Junta se le otorguen
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Subseccion Cuarta
De la Direccion de Juicio en Linea

Articulo 48. La Direccion de Juicio en linea es la encargada de administrar, supervisar y coordinar el correcto
funcionamiento y uso del sistema de juicio en linea,

Articulo 50. La persona encargada de la Direccion de Juicio en Linea, tendra las siguientes atribuciones

I Supervisar la eficiencia y eficacia del funcionamiento del juicio en linea:

II. Fungir como encargado de la operacion del sistema de juicio en linea;

Il Analizar y validar la documentacion recibida digitalmente en el sistema de Juicio en linea, para, en su caso, dar
de alla a los usuarios en dicho sistema;

IV Orientar a los usuarios del sistema de juicio en linea sobre el funcionamiento del mismo;
V. Proponer actualizaciones y mejoras al sistema de juicio en linea;

VI Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del 4rea administrativa de su adscripcion,
y

VIl Las demas que las leyes, el Reglamento Interno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco
i las que por acuerdo de la Sala Superior o la Junta se le otorguen,

Subseccién Quinta
De la Direccion de Procesos de Responsabilidad Patrimonial

Articulo 51. La Direccién de Responsabilidad Patrimonial es Ia encargada de auxiliar al Presidente en la
nstruccidn de los asuntos en esta materia.

Articulo 52. La persona encargada de la Direccion de Responsabilidad Patrimonial tendra las siguientes
atribuciones en auxilio y apoyo del Presidente y del Secretario General

|. Proyectar acuerdos en los asuntos de responsabilidad patrimonial

II. Desahogar pruebas en los asuntos de responsabilidad patrimonial:

Ill. Redactar las actas y desahogar audiencias;

IV, Auxiliar en la expedicion de la certificacion de constancias que obren en los expedientes a su cargo;
V. Turnar los asuntos para notificacion, al actuario;

VI. Tumnar los asuntos a la Ponencia de Sala Superior que corresponda, para que emita la resclucion
correspondiente;

VIl Recibir de la Oficialia de Partes Comun del Tribunal, promociones, escritos iniciales de demanda y demas
escrilos que sean turnados a los asuntos de responsabilidad patrimonial;

VIII. Cuidar que los expedientes sean registrados, foliados y entresellados;

IX. Proyectar los informes previo y justificado que las autoridades federales requieran en los asuntos de
responsabilidad patrimonial;
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X. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del &rea administrativa de su adscripcion, y,

X|. Las demés que las leyes, el Reglamento Interno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco
y las que por acuerdo de la Sala Superior o la Junta se le otorguen.

Seccion Cuarta
De la Direccion General Administrativa

Articulo 53. La Direccion General Administrativa se integrara con el personal técnico y administrativo que autorice
el presupuesto de egresos

Articulo 54. La Direccion General Administrativa tendra las siguientes atribuciones:

|, Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Tribunal, asi como de mantener una
organizacion administrativa integral, tecnificada y sistematizada en lo relativo a los aspectos precisados que
coadyuven con las funciones fundamentales del Tricunal,

Il Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual de egresos del Tribunal del gjercicio fiscal de la siguienie
anualidad, someterlo a consideracion de la Junta 2 mas tardar el Ultimo dia habil del mes de junio de cada ano,

III. Remitir el presupuesto de egresos del Tribunal aprobado por la Sala Superior al Poder Ejecutivo antes del 15
de agosto del afio en curso para que pueda ser incluido en el presupuesto general del Gobierno del Estado;

IV. Una vez autorizado el presupuesto de egresos del Tribunal, llevar el control y su ejercicio;

V. Rendir por escrito al Presidente el informe mensual y anual del ejercicio del presupuesto autorizado de la
Institucion;

VI. Mantener al dia el estado financiero del Tribunal con las polizas, comprobantes, registros, asientos contables,
chequeras y demas requisitos de control y verificacion de gasto

VII. Elaborar y someter a la autorizacién correspondiente, los programas de adquisiciones de bienes y servicios
del Tribunal, con base en los requerimientos de las diversas instancias y dependencias que lo conforman y en
consideracion a la partida presupuestal respectiva; al efecto, llevara estadisticas de consumo para la elaboracion
de programas de adquisicion,

VIIl. Previo acuerdo de la Junta, gestionar, preparar, cumplimentar o intervenir las contrataciones relativas a ia
adquisicion, suministro y aseguramiento de los bienes y de la prestacion de servicios necesarios en el
cumplimiento de las funciones del Tribunal, lo que verificara con la oportunidad requerida en funcion a las
necesidades que se presenten y a la disponibilidad de recursos econdmicos;

IX Controlar y despachar las requisiciones de material, mobiliario y equipo necesario para la buena marcha del
Tribunal que reciba de las diversas instancias y dependencias que lo conforman,

X. Efectuar los procedimientos establecidos para las compras y coniratacion de servicios gubernamentales
conforme a la legislacion correspondiente que deba realizar el Tribunal,

Xl Elaborar los programas de mantenimiento preventivo del mabiliario, equipamiento y parque vehicular del
Tribunal para determinar sus costos y correspondiente presupuestacion, asi como gestionar el acuerco
correspondiente para despachar los requerimientos Indispensables para la adecuada conservacion y
mantenimiento de los bienes aludidos;

Xll. Promover entre el personal y usuarios de los servicios del Tribunal, las acciones preventivas y la mejor
utilizacién de las instalaciones, mabiliario y equipamiento del Tribunal, para su mejor conservacion,
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Xlll Apoyar a las Areas Jurisdiccionales, Unidades Administrativas y Organos Auxiliares del Tribunal, en servicios
de mensajeria, fotocopiado, transportacion de elementos indispensables de operatividad especificos, resguardo
de los bienes o valores a dispesicion de este Tribunal, que precise un elevado grado de sequridad; sin perjuicio
de aquelios bienes y valores que deban controlar y resquardar las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitarias y
Secrefaria General de Acuerdos en razon de su actividad jurisdiccional,

XV Coordinar los servicios de seguridad y vigilancia de las diversas instalaciones del Tribunal,
XV Controlar la apertura y cierre cotidiano de las oficinas del Tribunal:

XVI Mantener en optimas condiciones de aseo las instalaciones del Tribunal a través del servicio de intendencia,
0 10s servicios que se contraten al respecio;

XVl Coordinar Ia correcta utilizacion y mantenimiento de los bienes del Tribunal, supervisando su uso moderade
y adecuado,

XVl Clasificar. agrupar, inventariar y controlar las existencias de almacén respecto al material consumible de
acuerdo con una logica de ordenacion clara y concisa;

XIX. Llevar y conservar actualizado un inventario de los bienes, enseres y equipo que integran el patrimonio del
Tribunal. asi como el refativo a los bienes no propios, méas que se encuentren en posesion de la Institucion en
vitud de asignacién, comodato, arrendamiento o cualquier acto juridico; controlar los mismos a través de la
identificacion. codificacién, registro y resguardo respectivos:

XX Verficar que se mantengan vigentes y en dptimas condiciones de aseguramiento y proteccion, los contratos
de sequro de los bienes patrimeniales del Tribunal considerados prioritarios, de mayor valor o que presenten el
mayor indice de siniestros; procesando y manteniendo actualizada la informacion correspondiente;

AXI- Conservar los resguardos suscritos por los usuarios de los bienes patrimoniales del Tribunal para garantizar
su custodia, y en su caso reclamar la responsabilidad:

XXII Evaluar y en su caso, tramitar la baja de bienes patrimoniales cuyo ciclo de utilizacion o sus condiciones no
sean funcionales;

XX Atender los asuntos administrativos, de conservacion y los demas inherentes a su funcion que le confieran
el Presidente del Tribunal, la Junta o la Sala Superior:

XXIV. Supervisar a las areas de Recursos Humanos, Contabilidad, Servicios, Recursos Materiales y Control
Patrimonial y las demas que dependan de ella: y

XXV, Hacer del conocimiento de los integrantes del Organo Interno de Control de las irregularidades que con

motivo de su encargo conozca.

Subseccion Primera
De la Direccién de Informatica

Articulo 55. La Direccion de Informatica es el drea encargada de, organizar, coordinar y supervisar la captura de
datos, el desarrollo, mantenimiento y mejora de programas informaticos que requiera el Tribunal para su
funcionamiento, asi como el soporte técnico y mantenimiento de los equipos de computo y tendra las siguientes
atribuciones

| Crear las herramientas informaticas para la generacion y control de los datos estadisticos de todo el Tribunal,
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Il Coordinarse, colaborar y mantener estrecha vinculacion con las diferentes areas del Tribunal en o relativo & l2
captura, procesamiento y mantenimiento de I informacion en los diferentes sistemas informaticos con que cuente
el Tribunal;

IIl. Administrar el respaldo y proteccion de datos de documentos electronicos que le soliciten las areas del
Tribunal;

IV. Administrar por instruccion de la Direccion General Administrativa la asignacion, resguardo y conirol del
mantenimiento del equipo de computo del Tribunal,

V. Proveer de la capacitacion del personal del Tribunal para el debido manejo del equipo de computo, asi como
la asignacion de claves y contrasefias al personal para el debido resguardo y proteccion de la informacion,

VI. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripeic
y

VIl Realizar las tareas inherentes a su funcién que le encomienden la Sala Superior, la Junta de Administracion
o0 el Presidente.

Subseccion Segunda
De la Direccion de Recursos Humanos

Articulo 56. La Direccion de Recursos Humanos es la encargada de auxiliar a la Direccion General Administrativa
en materia de recursos humanos y tiene las atribuciones siguientes:

I, Tramitar, previo acuerdo que al efecto emita la Junta o la Sala Superior, las altas, bajas, movimientos de personal
y suspensiones de las relaciones laborales de los servidores publicos del Tribunal, tanto para efectos de conirol
interno, como ante los organismos de seguridad social, verificando la plena aplicacion de dichas resoluciones en
el area de su competencia;

Il Integrar y mantener actualizados los expedientes de los servidores publicos del Tribunal; incorporando en los
mismos, la documentacion de identidad respectiva, el nombramiento otorgado, las constancias de los
movimientos de personal que se tramiten y autoricen por la Junta o la Sala Superior, el alta a las instituciones de
seguridad social, y todo documento o constancia relativa al servidor pablico, asi como la correspondiente a las
sanciones administrativas que se decreten; elaborar y mantener al dia el kardex personal de los servidores
publicos;

Ill. Elaborar y someter a la autorizacion correspondiente los nombramientos que de los servidores publicos se
hubieren acordado, las constancias de movimientos de personal autorizados y aquellas refativas a las bajas
sancionadas,

IV Controlar mediante sistemas y procedimientos acordes, los movimientos que origine el personal, tales como
promociones, vacaciones, licencias, permisos, cambios de adscripcion, ausentismo, puntuaiidad y demas que se
presenten;

V. Coordinar e implementar la dotacion de documentos de identificacion para el personal del Tribunal,

V1. Mantener actualizados los inventarios de recursos humanos conforme los tipos y categoria de puestos gue la
Ley, la Junta y la Sala Superior tenga determinados en plantillas autorizadas.

VII. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripcion

Subseccion Tercera
De la Direccion de Recursos Financieros
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Articulo 57. La Direccién de Recursos Financieros de la Direccion General Administrativa es la encargada de
Auxliar a Iz Direceion General Administrativa, en la administracion de las finanzas y contabilidad del Tribunal y
tendra las atribuciones siguientes:

I implementar las disposiciones contables establecidas en la normatividad federal, local e interna, llevando a
caba la armonizacion de los registros, procedimientos, criterios e informes,

Il Realizar los registros contables, presupuestales y programaticos, derivados de las actividades econémicas y
administrativas propias del Tribunal:

II. Realizar las operaciones bancarias de caja general, para el pago de las nominas y remuneraciones diversas
del personal, cheques, proveedores de bienes y servicios, impuestos, cuotas, retenciones, viaticos, entre otras
que representen un egreso de recursos financieros;

" Considerar los flujos de efectivo y disponibilidad de Tecursos, para cubrir en tiempo y forma las operaciones
derivadas de los compromisos y responsabilidades del Tribunal

V Llevar a cabo un adecuado ejercicio y seguimiento de las partidas del presupuesto de egresos autorizado ¥
generar de manera mensual y anual el informe correspondiente;

VI. Proponer a la Direccion General Administrativa las modificaciones al presupuesto de egresos autorizado, de
acuerdo al comportamiento y ejercicio de las partidas presupuestales, orientandose a las necesidades
correspondientes;

VIl Generar y mantener actualizada la informacian financiera, como son estados e informes contables,
presupuestarios y programaticos:

Vil Recopilar y conservar el soporte documental de los registros y movimientos que amparen las pdlizas de
ingresos, egresos y diario; asi como, la documentacion relevante a Ia situacion financiera del Tribu nal;

IX. Elaborar e Integrer la cuenta piblica del Tribunal de forma anual, considerando al periodo de meses
comprendidos de enero a diciembre del afio respectivo, sin que lo anterior limite la presentacion de resultados e
informacian financiera con la periodicidad que establezcan los ordenamientos juridicas de los érdenes de gobierno
correspondientes

X Atender y dar seguimiento de los mecanismos de evaluacion y fiscalizacion implementados por las autoridades
federales, estatales e internas, contribuyendo asi, a una mayor transparencia y rendicion de cuentas;

Al Elaborar, en colaboracion con las demas |efaturas de la Direccién General Administrativa, el Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del préximo ejercicio fiscal, para someterse a consideracion de la Junta a mas tardar el
Gitimo dia habil del mes de junio de cada afio;

Il Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripcion,
¥,

Alll, Las demas que, las leyes, este reglamento y los acuerdos de la Sala Superior, la Junta o la Direccion General
Administrativa le otorguen

Subseccion Cuarta
De la Direccion de Servicios, Recursos Materiales y Control Patrimonial

Articulo 58. La Direccion de Servicios, Recursos Materiales y Control Patrimonial es la encargada de auxiliar a
Direccion General Administrativa, en materia de contratacion de servicios, recursos materiales y llevar el control
patrimonial y tiene las atribuciones siguientes;
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| Elaborar y proponer para la autorizacion correspondiente, los programas de adquisiciones de bienes y servicios
del Tribunal, con base en los requerimientos de las diversas instancias y dependencias que lo conforman y
remitirlo a la Direccién de Contabilidad para su consideracion en las partidas presupuestales respectivas al
efecto, llevara estadisticas de consumo para la elaboracion de programas de adquisicion;

Il Efectuar previa autorizacion correspondiente los procedimientos establecidos para las adquisiciones y
contratacion de servicios gubernamentales conforme a la legislacion correspondiente que deba realizar el
Tribunal,

Iil. Controlar y despachar las requisiciones de material, mobiliario y equipo necesario para la buena marcha del
Tribunal que reciba de las diversas instancias y dependencias que lo conforman;

IV. Clasificar, agrupar, inventariar y controlar las existencias de almacén respecto al material consumibie de
acuerdo con una légica de ordenacion clara y concisa;

V. Llevar y conservar actualizado un inventario de los bienes, enseres y equipo que integran el patnmonio del
Tribunal, asi como el relativo a los bienes no propios, que se encuentren en posesion de [a Institucion en virtud
de asignacion, comodato, arrendamiento o cualquier acto juridico; controlar los mismos a traves de la
identificacion, codificacian, registro y resguardo respectivos que,

VI. Conservar los resguardos suscritos por los usuarios de los bienes patrimoniales del Tribunal para garantizar
su custodia, y en su caso reclamar la responsabilidad,

VII. Elaborar los programas de mantenimiento preventivo del mobiliario, equipamiento y parque vehicular gel
Tribunal para determinar sus costos y correspondiente presupuestacion, para someterlo @ la aprobacion
respectiva y despachar los requerimientos indispensables para la adecuada conservacion y mantenimiento de los
bienes aludidos;

VIl Evaluar y en su caso, proponer para aprobacion de Ia Junta, Iz baja y destino final de bienes painmeniales
cuyo ciclo de utilizacion o sus condiciones no sean funcionales;

IX. Promover entre el personal y usuarios de los servicios del Tribunal, las acciones preventivas y la mejor
utilizacion de las instalaciones, mobiliario y equipamiento del Tribunal, para su mejor conservacion;

X Coordinar la correcta utilizacion y mantenimiento de los bienes del Tribunal, supervisando su uso moderada y
adecuado;

XI. Veerificar que se mantengan vigentes y en 6ptimas condiciones de aseguramienio y proteccion, los contralos
de sequro de los bienes patrimoniales del Tribunal consideradas prioritarios, de mayor valor o que presentern el
mayor indice de siniestros, procesanda y manteniendo actualizada la informacion correspondiente,

XII. Coordinar los servicios de seguridad y vigilancia de las diversas instalaciones del Tribunal,

XIIl. Controlar la apertura y cierre cotidiano de las oficinas del Tribunal;

XIV Mantener en optimas condiciones de aseo las instalaciones del Tribunal a través del servicio de intendencia
o los servicios que se contraten para tal efecto, y,

XV. Aportar elementos de juicio para una correcta toma de decisiones del area administrativa de su adscripcion.

Seccion Quinta
De la Direccion Juridica

Articulo 59. La Direccion Juridica es la encargada de auxiliar en los asuntos juridicos a la Sala Superior, Junta
de Administracion y Presidente del Tribunal, y cuenta con las atribuciones siguientes:
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| Revisar y validar la estructura legal de los convenios, contratos, acuerdos y demas actos juridicos que celebre,
emita u otorgue el Tribunal, asi como proparcionar asesoria juridica sobre su interpretacion, suspension, rescision,
revecacion, terminacion, nulidad y demas aspectos y efectos juridicos;

Il Previa autorizacion de la Junta de Administracion o en su caso, de la Sala Superior, presentar denuncia o
querella ante el Ministerio Pablico competente, asi como designar al personal autorizado para tal efecto, respecto
de hechos que lo ameriten y en los que el Tribunal haya resultado ofendido o tenga interés juridico, acordar
conciliaciones v, en su caso, desistirse de ellas, siempre y cuando no afecten el orden publico y el interes social
y que dicho desistimiento haya sido sometido a consideracion de la Junta o en su caso, de la Sala Superior de
este Tribunal

Il Representar al Presidente, a ia Sala Superior y a la Junta de Administracion ante las autoridades impartidoras
de justicia en materia de trabajo en las controversias laborales, ejercitando las acciones, excepciones y defensas,
conciliar, allanarse y transigir en los juicios en los que intervenga, interponiendo los recursos que procedan,
absolver posiciones a nombre del Presidente o de los integrantes de la Junta, ejerciendo la representacion en el
curso del proceso respectivo, para lo cual, deberd contar con poder suficiente para llevar a cabo dicha
representacion

I/ Representar, sin perjuicio de su ejercicio directo, al Tribunal, a la Junta de Administracion, a la Sala Superior,
al Presidente y a la Secretaria General de Acuerdos, en todas las controversias juridicas o procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio en que éstos sean parte con motivo del ejercicio de sus funciones con
todos los derechos procesales que las leyes de las materias juridicas reconocen a las personas fisicas y morales,
tanto para presentar demandas como para contestarlas y reconvenir a |a contraparte, ejercitar acciones civiles o
de cuzlquier otra materia juridica, oponer excepciones, interponer toda clase de recursos, desistirse de ellos,
incluso del juicio de amparo, transigir, comprometer en arbitros, absolver y articular posiciones, formular
reprequntas, recibir pagos, ofrecer y rendir toda clase de pruebas, recusar jueces, y en general para que
promueva y realice todos los actos permitidos por las leyes, pudiendo en todo caso delegar dicha facultad de
representacion previa autorizacion de la Junta de Administracion de este Tribunal, a efecto de salvaguardar los
Intereses juridico econdmicos del Tribunal,

/. Resolver las consultas que en materia juridica formule la Junta de Administracién, la Sala Superior ylo el
Presidente del Tribunal y, en su caso, proporcionar asesoria juridica;

V! Revisar desde el punto de vista juridico las bases y contenido de las garantias que deban constituirse para &l
cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos y convenios en los que sea parte el Tribunal,

VIl Asesorar juridicamente en los procedimientos que se lleven a cabo para la adquisicion y arrendamiento de
hienes y la contratacidn de obras y servicios de cualquier naturaleza;

VIl Participar como asesor legal en las Comisiones del Tribunal, asi como en |as reuniones que deriven de las
mismas a gue sea convocado;

iX Dar tramite y seguimiento a todo lo relacionado con los juicios de amparo en los que el Tribunal, la Presidencia
de Sala Superior y la Junta de Administracion sean parte; para o cual, sera el encargado de elaborar los proyectos
de informes que deba rendir la autoridad sefialada.

X. Representar legalmente al Tribunal para los efectos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
ante el Organo Interno de Control, para lo cual, debera contar con poder suficiente para llevar a cabo dicha
represenfacion

_ Subseccién Primera
Del Organo de Control Disciplinario
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Articulo 60 EI Organo de Control Disciplinario es el encargado de desahogar los procedimientos administrativos
de responsabilidad laboral a los que puedan ser sujetos los servidores publicos del Tribunal, de conformidad con
|as facultades y procedimiento establecidos en la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus
Municipios: hasta ponerlos en estado de resolucion, la cual sera dictada por el Presidente.

£l Director Juridico del Tribunal fungira como titular del Organo de Control Disciplinario, y se auxiliara ce I0s
Actuarios adscritos a la Sala Superior para llevar a cabo la notificacion de sus actuaciones.

Seccion Sexta
De la Direccion de Comunicacion Social y Vinculacion Institucional

Articulo 61, La Direccion de Comunicacion Social y Vinculacion Institucional tiene por objeto difundir as acciones
del Tribunal de Justicia Administrativa, asi como la vinculacion institucional, y cuenta con las siguientes
atribuciones:

| Disefar las rutas de comunicacion para la oportuna atencion y priorizacion de temas,
II. Disenar el Programa de trabajo de la Direccién acorde con el Presupuesto,

Il Dar cobertura a los eventos publicos del Presidente y Magistrados, mediante registro con fotografia, video y
audio,

IV. Convocar a los medios de comunicacion para Ruedas de Prensa;

V. Proponer las lineas discursivas en pronunciamientos y/o entrevistas en medios de comunicacion,

Vi Realizar el monitoreo diario de los medios de comunicacion y plataformas digitales locales, nacionales e
internacionales que aborden temas de interés para el Tribunal de Justicia Administrativa, y remitirio a los titulares
de las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitarias y demas Unidades Administrativas de! Tribunal, asi como
generar reportes que sirvan para la toma de decisiones,

VIl Generar contenidos de las actividades fundamentales del Tribunal de Justicia Administrativa dirigidos = la
ciudadania y mantener un registro de la informacion periodistica relacionada con el Tribunal.

VIIl. Disefar, proponer, ejecutar y supervisar las campafas de comunicacion orientadas a dar a conocer ios
servicios que presta el Tribunal;

IX. Definir el protocolo y a coordinacién de eventos del Tribunal.

Seccion Séptima
De la Coordinacion de Visitaduria

Articulo 62. La Coordinacion de Visitaduria es el area encargada de supervisar, inspeccionar y verificar el
funcionamiento administrativo y jurisdiccional de las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitanias y Secretaria
General de Acuerdos, y estara facultada para instaurar visitas ordinarias, mensuales, trimestrales, extraordinarias
o comisiones especiales de conformidad con lo que establece el presente reglamento.

Derivado de los resultados obtenidos en la practica de las visitas de inspeccion ordinarias, mensuales, timestrales
y extraordinarias, la Coordinacién de Visitaduria podra remitir a la Junta de Adminisiracion propuestas generales
sobre la mejora de los procesos relacionados con las actividades que realizan las areas visitadas, con el objetivo
de lograr un mejor funcionamiento de las mismas.

Articulo 63. La Coordinacion de Visitaduria tendra las siguientes atribuciones:
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| Practicar las visitas de inspeccion en sus distintas modalidades o comisiones especiales, a las Ponencias de
Sala Superior, Salas Unitarias y Secretaria General de Acuerdos, de conformidad con las disposiciones que 2
efecto emita la Junta de Administracién

Il Podra informar a la Junta de Administracion o al Organo Interno de Control sobre la existencia de actos que
pudieran constituir responsabilidad de los servidores publicos, que hayan sido conacidos con motivo de la practica
de visitas de inspeccion;

Il En el supuesto de que, durante las visitas de inspeccién, las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitarias o
Secrelaria General de Acuerdos realicen peticiones relacionadas con el mejor funcionamiento de sus actividades,
el Coordinador de Visitaduria estara facultado para canalizar dichas peticiones a las areas correspondientes:

IV Recibir quejas o denuncias que se presenten por escrito durante la practica de las visitas ordinarias y remitirlas
a la Junta de Administracion y al Organo Interno de Control-

Y Planear, programar, coordinar e implementar |a practica de las visitas de inspeccion;

Vi Informar, con 15 dias habiles de anticipacion, a los titulares de las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitarias
v Secretaria General de Acuerdos, la fecha de inicio de las visitas ordinarias que les seran practicadas, para que
esltos a su vez, lo comuniquen al publico en general,

VIl Solicitar a la Junta de Administracion la implementacion de medidas provisionales, cuando asi lo estime
pertinente, para que las visitas de inspeccion se desarrollen debidamente;

VIl Solicitar a la Junta de Administracion, previa justificacion, la autorizacién para llevar a cabo las visitas de
inspeccion extraordinanias que considere necesarias:

IX Rendir los informes que le sean requeridos por la Sala Superior o la Junta de Administracion;

X Solicitar informes a las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitarias, Secretaria General de Acuerdos y 6rganos
especializados del Tribunal, que resulten necesarios para la realizacion de las funciones de la Coordinacion de
Visitaduria:

Xl Solicitar al Organo Interno de Control cuando exista razén fundada, derivada de las visitas de inspeccion; la
investigacion de algun hecho o acto relacionado con el funcionamiento de las Salas Unitarias o Ponencias de la
Sala Superior o con la conducta y desemperio de cualquier servidor publico de este Tribunal que pudiera ser
censtitutivo de causa de responsabilidad administrativa;

Xll i denvado de las visitas de inspeccion advierte que un servidor publico ha cometido una posible falta de
indele laboral, debera informar a la Junta de Administracién para que ésta determine la procedencia o no de la
falta y en su caso la sancion que corresponda;

Xl Rendir a la Junta de Administracién un informe anual detallado de labores, y previo su analisis por ésta,
remitirio a la Sala Superior;

XIV. Proponer a la Junta de Administracién proyectos de reforma al presente Reglamento en el ambito de sus
atnbuciones;

XV. Proponer a la Junta de Administracion los formatos de actas de visitas de inspeccidn, el calendario para el
desarrollo de las mismas y el procedimiento a seguir;

XVI. Habilitar dias y horas inhabiles para que se lleven a cabo las visitas de inspeccion y designar al personal que
debera intervenir y estar presente durante ese periodo.

Articulo 64. EI Coordinador de Visitaduria y los Visitadores asentaran los hechos que acontezcan en las visitas
de inspeccion que realicen.
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Articulo 65. Las visitas de inspeccion que realice la Coordinacién de Visitaduria podran ser

|. Visitas ordinarias anuales.

Las visitas ordinarias de inspeccion tienen como objeto recabar informacion en forma metodica, respecto del
funcionamiento de las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitanas y Secretaria General de Acuerdos, asi
como el desemperio y conducta de sus miembros. Sus efectos seran esenciaimente de control, prevencion y
correccion.

\I. Visitas extraordinarias.

Las visitas extraordinarias tendran el mismo objeto que las ordinaras y seran inmediatas. La Sala Superior, 1
Junta de Administracion vy el Coordinador de Visitaduria; este Gltimo con la autorizacion de la Junta de
Administracién, podran ordenar en cualquier momento la celebracién de visitas extraordinarias de Inspeccion
a las Ponencias de Sala Superior, Salas Unitarias o Secretaria General de Acuerdos, siempre que a su Juicio
existan elementos que hagan presumir iregularidades cometidas por cualquier servidor publico adscrito a este
Tribunal.

Il Visitas mensuales preventivas.

Las visitas mensuales tendran el caracter de preventivas y de colaboracion con las Salas Unitarias, de ial
manera que se basaran en proporcionar informacion respecto de los parametros e indicadores que sean
aprobados por la Junta de Administracién, y que resulte necesario su monitoreo para agilizar los procesos
Jurisdiccionales.

IV, Visitas trimestrales.

Las visitas trimestrales consistiran en la emision de pliegos de recomendaciones basados en Ia informacion
recabada y proporcionada a las Salas Unitarias como parte del desarrollo de las visitas mensuales, y tendran
por objeto recomendar las dreas de mejora detectadas.

Articulo 66. De toda visita de verificacion ordinaria y extraordinaria debera elaborarse acta circunslanciada gue
contenga:

I La Sala Unitaria o Ponencia de la Sala Superior a la que se le practica la visita:

I Nombre completo del Titular del érgano visitado,

I Desarrollo pormenorizado de la visita,

V. Las quejas o denuncias en contra de los Titulares y demas servidores publicos de las Salas Unitarias,
Ponencias de Sala Superior o Secretaria General de Acuerdos;

v Las manifestaciones que respecto de la visita o del contenido del acta quisieran realizar los propios
titulares o servidores publicos del 6rgano visitado;

VI, Las observaciones que se hubieren realizado; y

Wil Las firmas del Titular de la Coordinacién de Visitaduria, de los Visitadores que intervengan, del

Magistrado Titular de la Ponencia de Sala Superior o de la Sala Unitana visitada, del Titular de la
Secretaria General de Acuerdes, cuando sea ésta la visitada, y del personal que haya intervenido en
la visita.

Articulo 67. Las ausencias temporales de los Visitadores, seran cubiertas por los demas Visitadores.

Articulo 68. Los servidores publicos de este Tribunal estaran obligados a brindar a los Visttadores el apoyo
necesario que soliciten para el cumplimiento de su funcion.

Articulo 69. Cuando se ausenten mas de dos Visitadores en el mismo periodo la Junta de Administracion debera
asignar 2l personal para cubrir temporalmente a los Visitadores titulares

MARTES 30 DE DICIEMBRE DE 2025 / NUmero 31. Seccion IV

27



EL ESTADO DE JALISCO

PERIODICO OFICIAL

Seccion Octava
De la Coordinacion de Estadistica y Planeacion

Articulo 70. La Coordinacion de Estadistica y Planeacién es el area encargada de generar la estadistica de
crecimiento y productividad, y de realizar las actividades concernientes 3 la planeacion de este Tribunal paralo
cual, contara con las siguientes atribuciones:

| Impiementar un registro estadistico en el que se almacenen de forma sistematizada los resultados obtenidos,
ast como la elaboracion de graficas de seguimiento y en general todo lo que facilite el control y consulta de Ia
informacion respecto el estado que guarda la administracion de justicia del Tribunal:

Il Rendir a la Junta de Administracidn un informe anual de actividades:

1l Elaborar reportes y concentrados estadisticos mensuales de las Ponencias de Sala Superior y Salas Unitarias,
basandose en los datos que obtenga de los sistemas informaticos o de la informacion que recabe de forma directa
con dichas areas, que garanticen la consistencia y veracidad de la estadistica que genere;

Dichos informes y concentrados estadisticos se publicaran en formato electrénico PDF en el portal web del
Tribunal,

IV. Disefiar, aplicar, operar y actualizar el Sistema de Planeacion Institucional del Tribunal:

V. Elaborar los manuales de organizacion y procedimientos del Tribunal. Para lo cual debera informar
trimestralmente a la Junta de Administracion sobre el avance en su elaboracién:

VI Formular y actualizar el Plan General Estratégico del Tribunal: y

VII. Formular y actualizar el Plan Estatal de Desarrollo y Gobernanza, en el ambito de competencia de este
Tribunal,

Seccion Novena
De la Unidad de Transparencia y Comité de Transparencia

Articulo 71. La Unidad de Transparencia es el drea del Tribunal encargada de la atencion al publico en materia
de acceso a la informacién piablica y proteccion de datos personales en posesion del Tribunal,

Articulo 72. Para ser Titular de la Unidad de Transparencia, debera satisfacer los requisitos establecidos en la
Ley de Transparencia y Acceso & la Informacian Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 73. La persona titular de la Unidad de Transparencia, ademas de las funciones que establecen las leyes
en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales, tendra las siguientes:

I Promover e implementar politicas de transparencia con sentido social, procurando su accesibilidad,
Il Coordinar las acciones para proporcionar la informacion en cumplimiento a las obligaciones de
transparencia, asi como para la atencion a las solicitudes de accesc a la informacion y proteccion de datos

personales,

Il Ceordinar que las areas jurisdiccionales y administrativas publiquen y actualicen las obligaciones de
lransparencia, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

V. Coordinar la recepcion, el tramite y desahogo de las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi
como gestionar las de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion a la publicacion de datos personales
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que acbren en los archivos del Tribunal, notificar a los solicitantes las determinaciones emitidas en l0s
procedimientos correspondientes y, en su caso, entregar la informacion requerida, asi como desahogar los
medios de impugnacion que se interpongan,

V. Coordinar la asesoria y comunicacion con las areas jurisdiccionales y administrativas, para la atencion de
los asuntos en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales,

Vi Informar al Titular del sujeto obligado sobre la negativa de las areas del Tribunal, a colaborar con 12 Unidad
de Transparencia en el cumplimiento de las obligaciones de transparencia y en el desahogo y atencion
de las solicitudes de acceso a la informacién y derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
de datos personales (ARCO); si persiste la negativa de colaberacion, la Unidad de Transparencia lo hara
del conocimiento de la autoridad competente, quien podré iniciar el procedimiento de responsabilidad
respectivo,

Wi Presentar los informes que le sean requeridos por el Comité de Transparencia y la Presidencia,

VIl Supervisar el cumplimiento de los convenios, acuerdos y compromisos que haya celebrado el Tribunal
respecto de asuntos en materia de transparencia, acceso a I3 informacion y proteccion de datos
personales;

IX.  Fungir como enlace del Tribunal ante la Autoridad Garante; y

X Las demés que le confieran la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de! Estado de
Jalisco y sus Municipios, y en materia de proteccion de datos personales, las establecidas en la Ley de
Proteccion de datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios

Articulo 74. La Unidad de Transparencia en materia de archivo, formara parte integrante del Grupo
Interdisciplinario, con la finalidad de participar en la valoracion documental del Tribunal, de conformidad a la
normatividad aplicable.

Articulo 75. Los titulares de Salas Unitarias, Ponencias de la Sala Superior, ¢rganos especializados, o areas del
Tribunal, tienen la obligacion de designar a una persona que funja como enlace con la Unidad de Transparencia

Articulo 76. Los titulares o encargados del despacho de las Salas Unitarias, Ponencias de la Sala Superor
organos especializados, y demas areas del Tribunal, seran responsables de publicar, actualizar y validar la
informacion fundamental que generen, posean o administren, en el portal de internet del Tribunal, asi como en
los formatos de la Plataforma Nacional de Transparencia, que les resulten aplicables; de clasificar la informacién
que generen, posean o administren, previa asesoria de la Unidad de Transparencia, asi como de elaborar las
versiones publicas de los documentos con informacion clasificada, de conformidad con [o dispuesto en 1a Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y demas normativa aplicable.

También, seran responsables de declarar la inexistencia de informacion dernvada de la falta de ejercicio de
facultades, competencias o funciones, motivanda dicha inexistencia en funcion de las causas que la motiven

Asimismo, seran los responsables de declarar a mas tardar al dia siguiente de la recepcion de la solicitud, la
incompetencia no evidente para la Unidad de Transparencia, respecto a las solicitudes de informacion que se les
deriven con motivo de sus funciones y atribuciones, es decrr, deberan informar a la Unidad de Transparencia gue
no son competentes para atender la solicitud, cuando dicha falta de competencia no podia ser advertida de
manera clara o inmediata por la citada Unidad.

Articulo 77. El Comité de Transparencia es el 6rgano intemo del Tribunal encargado de |z clasificacion de la
informacion plblica.
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Articulo 78 El Comité de Transparencia del Tribunal, se integrara conforme a lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y Acceso a Ia Informacion Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 78. El Comité de Transparencia tendrd las atribuciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como las demas previstas en el
Reglamento Interno de informacion Plblica del Tribunal.

Articulo 80 El Comité de Transparencia en materia de proteccion de datos personales tiene las atribuciones
establecidas en la Ley de Proteccion de datos Personales en Posesin de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco
y sus Municipios

Seccion Décima
De la Oficina Auxiliar de Presidencia

Articulo 81. La Oficina Auxiliar de Presidencia es el area encargada de apoyar al Presidente en las atribuciones
que las leyes y reglamentos le otorgan, y contaré con el personal que el presupuesto y su plantilla establezean

Seccion Decimoprimera
Del Organo Internc de Control

Articulo 82. E| Tribunal contara con un Organo Interno de Control, cuyo titular sera nombrado conforme al articulo
106 de la Constitucion Politica del Estado, y sus atribuciones seran las que establezcan las legislaciones federales
y estatales en materia de responsabilidades administrativas y demas disposiciones aplicables.

El Organo Interno de Contral contara con autonomia técnica y de gestion para decidir sobre su funcionamiento y
resoluciones.

Articulo 83. E| Organo Interno de Control contara con el personal de conformidad con el presupuesto de egresos
¥ plantilla de personal aprobado por el Congreso del Estado,

Articulo 84, El Titular del Organo Interno de control ademas de las atribuciones conferidas en la normatividad
aplicable en la materia, contara con las siguientes atribuciones:

I Recibir y framitar las quejas y denuncias por incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos del
Tribunal que constituyan faltas no graves y graves, de conformidad con las leyes aplicables en la materia

Il Investigar, substanciar y en su caso fincar las responsabilidades a que haya lugar e imponer las sanciones
respectivas, en los términos de los ordenamientos legales en materia de responsabilidades.

Il Decretar las medidas cautelares necesarias para la debida sustanciacion del procedimiento de conformidad a
las leyes aplicables en la materia;

IV Emitir las resoluciones que correspondan dentro de los procedimientos instaurados a servidores publicos de
conformidad con las leyes aplicables en la materia.

\/ Realizar la defensa juridica de las resoluciones que emitan ante las diversas instancias jurisdiccionales.
VI Programar, ordenar y realizar auditorias, por si mismo o a través del personal a su cargo, e informar de su
resultado al Presidente del Tribunal, asi como a los responsables de las areas auditadas y apoyar, verificar y

evaluar las acciones que promuevan la mejora de su gestion; Las auditorias podran llevarse a cabo por los
titulares de las areas de auditoria interna y de fiscalizacion;
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VII. Denunciar ante las autoridades competentes, por si o por conducto del servidor publico del propio Organo
Interno de Control que el titular de éste determine, los hechos de que tengan conocimiento y que puedan ser
conslitutivos de delitos conforme a lo dispuesto en la Ley General del Sistea Nacional Anticorrupcion, Ley
General en Materia de Responsabilidades Administrativas o Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas
del Estado de Jalisco;

VIll. Requerir a las unidades administrativas de la dependencia o entidad que corresponda la informacion
necesaria para cumplir con sus atribuciones y brindar |a asesoria que les requieran en el ambito de sus
competencias,

IX. Lievar a cabo programas especificos tendientes a verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de los
servidores pUblicos del Tribunal conforme a las disposiciones previstas en la Ley General del Sistema Nacional
Anticorrupcion y en el ordenamiento general en materia de responsabilidades,

X. Inspeccionar y vigilar, directamente o a través del personal & su cargo, que los servidores pubicos
pertenecientes al Tribunal cumplan con las normas y dispesiciones legales aplicables,

XI. Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de conflicto de intereses, asi como el acuse de
cumplimiento de la declaracion fiscal que deban presentar los servidores publicos del Tribunal y verificar su
contenido mediante las investigaciones que fueren pertinentes de acuerdo con Ias disposiciones aplicables,

XII. Emitir, aprobar y vigilar el cumplimiento del Codigo de Etica, y las reglas de integridad al que deberan sujetarse
los servidores publicos del Tribunal, conforme a los lineamientos que emita el Sistema Nacional Anticorrupcion:

XIIl. Remitir los procedimientos sobre faitas administrativas graves, debidamente sustanciados, al Tribunal de
Justicia Administrativa para su resolucion,

XIV. Emitir y aprobar la normatividad que considere necesaria para el correcto desemperio de sus funciones,

XV. Delegar las funciones que considere necesarias al personal a su cargo para el correcto funcionamiento del
Organo de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las leyes aplicables en 1a
materia

XVI. Emitir los Acuerdos administrativos necesarios para el desempefio del Organo Interno de Canirol

XVII. Practicar las diligencias, notificaciones y emplazamientos que sean necesario para el desempeno de sus
funciones, de conformidad con las leyes aplicables;

XVIII. Dar fe publica de los actos que se determinen de conformidad con Ias leyes correspondientes,
XIX. Expedir las copias certificadas de los archivos que obren en el Organa Interno de Contral,

XX Remitir para su publicacion en el periodico oficial “El Estado de Jalisco”, los acuerdos y demas disposiciones
que lo requieran; y

XX Las demés disposiciones legales y administrativas aplicables en la matena.

Articulo 85 Las faltas del Titular del Organo Interne de Control o de los Titulares de la Areas que integran &l
Organa Interno de Control por licencia de hasta dos meses seran cubiertas por el personal que designe el Titular
del Organo Interno de Control mediante acuerdo que sera publicado en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco’

Articulo 86. EI Organo internc de Control, para el desempefio de sus atribuciones, s integrara por las siguienies
areas.

| Quejas;

Il Responsabilidades;
1l Auditoria Interna;, y
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IV Fiscalizacion.

Al frente de cada area estara un titular que ejercera las atribuciones y facultades que se establecen en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del
Estado de Jalisco y demas normativa aplicable, para el area respectiva.

Al Titular del Organo Interno de Control le corresponden originalmente las funciones conferidas a los Titulares
antes referidos, sin perjuicio de las que se establecen en la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco. el presente Reglamento y demas
normativa aplicable

Articulo 87, Para efectos de las atribuciones que la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley
de Responsabilidades Politicas y Administrativas y demas normatividad aplicable, le confieren al Organo Interno
de Control, seran consideradas.

I Autoridades investigadoras: el Titular del Organo Interno de Control o el Titular del Area de Quejas;

'l Autoridades substanciadoras: El Titular del Organo Interno de Control o el Titular del Area de
Responsabilidades, y

Il Autoridades resolutoras: El Titular del Organa Interno de Control o el Titular del Area de Responsabilidades
Ei Titular del Organo Interno de Control, en ningun caso podra ejercer las funciones de autoridad investigadora y

autoridad substanciadora en un mismo procedimiento

Subseccion Primera
Del Area de Quejas

Articulo 88. Corresponden al Titular del Area de Quejas las facultades inherentes a la Autoridad Investigadora
previstas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Politicas y
Administrativas del Estado de Jalisco y las demas disposiciones legales aplicables.

_Subseccion Segunda
Del Area de Responsabilidades

Articulo 89. Corresponden al Titular del Area de Responsabilidades las siguientes facultades:

L Las inherentes a la Autoridad Substanciadora y Resolutora previstas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco y las demas
disposiciones legales aplicables

Il Requerr a las autoridades y particulares la informacion necesaria para cumplir con sus facultades y
atribuciones.

Subseccion Tercera
Del Area de Auditoria Interna

Articule 90. Corresponden al Titular del Area de Auditoria Interna las siguientes facultades
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I. Ordenar y realizar las auditorfas y visitas de inspeccion que le instruya el Titular del Organo Interno de Control
o el Titular del Area de Quejas, asi como las que se encuentren contenidas en el programa anual de trabajo

|1 Suscribir el informe correspondiente que derive de las auditorias y visitas de inspeccion realizadas y comunicar
el resultado de las mismas al Titular del Organa Intemo de Control, al Titular del ente y @ los Titulares de las areas
auditadas;

Il Ordenar y realizar las auditorias que se requieran para determinar si las diversas areas del ente cumplen con
la normatividad e informar los resultados al Titufar del Organo Interno de Control, al Titular del ente y alos Titulares
de las areas auditadas, ademas de proponer las recomendaciones y medidas preventivas y correctivas gue
apoyen el logro de sus fines, aprovechar mejor los recursos que tiene asignados, y que el otorgamiento de sus
servicios sea oportuno, confiable y completo;

IV Requerir a las autoridades y particulares la informacion necesaria para cumplir con sus facultades y
atnbuciones,

V. Llevar los registros de los asuntos de su competencia,

VI, Elaborar e! Programa Anual de Trabajo de Auditoria Interna;

VIl Verificar el cumplimiento de las normas de control que emita el 6rgano rector del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, asi como elaborar los proyectos de normas complementarias que se requieran en malena de

control,

VIll. Evaluar la suficiencia y efectividad de la estructura de control interno establecido, de conformidad al plan
anual de trabajo, asi como informar de los resultados obtenidos una vez concluida dicha evaluacion.

IX. Efectuar la evaluacion de riesgos que puedan obstaculizar el cumplimiento de las metas y objetivos del ente,

X_Promover y asegurar el desarrollo administrativo, la modernizacion y la mejora de la gestion publica en &l ente
mediante la implementacion e implantacion de acciones, programas y proyectos es esta matena;

XI. Brindar asesoria sobre el cumplimiento del marco legal y reglamentario que le realicen las diferenles areas
del ente publico,

XII. Requerir a las unidades administrativas de la institucion en la que sean designados, la informacion que se
requiera para constatar el cumplimiento de sus obligacienes cuando no sea necesario llevar a cabo una Auditoria
o Revision.
Xl Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran.
Subseccion Cuarta
Del Area de Fiscalizacion

Articulo 91. Corresponde al Titular del Area de Fiscalizacion las siguientes facultades:

|. Verificar el cumplimiento de las normas de control que emita el érgano rector del Sistema Nacional de
Fiscalizacion, asi como elaborar los proyectos de normas complementanas en materia de control,

Il Evaluar la suficiencia y efectividad de la estructura de control interno establecido, informando pericdicamente
el estado que guarda

Ill. Llevar los registros de los asuntos de su competencia.
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IV Vigilar la aplicacion oportuna de las medidas correctivas y recomendaciones derivadas de las auditorias o
revisiones practicadas, por si o por las diferentes Instancias externas de fiscalizacion;

V. Requerr a las autoridades y particulares la informacion necesaria para cumplir con sus facultades y
atribuciones:

VI, Promover en el ambito del ente, el establecimiento de pronunciamiento de caracter etico, asi como programas
orientados a Iz transparencia y el combate a la corrupcion e impunidad.

VIl Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran

Capitulo IV
Del Sistema de Informacion

Articulo 92 El Sistema de Informacion es el conjunto de herramientas informéticas tendientes a regisirar,
controlar, procesar, almacenar, difundir, transmitir, gestionar, generar informacion estadistica y administrar la
informacion relativa a las labores propias del Tribunal, y que tiene como principal funcion aprovechar los avances
tecnoldgices e integrarlos a la administracion de justicia administrativa.

Capitulo V
Disposiciones Complementarias

Articulo 93. Al frente de cada Unidad habra un titular responsable de la misma, la Junta de Administracion
establecera la esltructura administrativa-organizacional que permita el despacho de los asuntos de su
tompetencia a traves de secciones, unidades u oficinas cuya existencia e integracion, en cuanto a los servidores
publicos que se adscriban a éstas. autorice a su vez el presupuesto de egresos.

Articulo 94. Corresponde a los Titulares de las dependencias el tramite, despacho, reselucion, vigilancia y
responsabilidad de los asuntos cuya competencia se establece en este ordenamiento a cargo de la dependencia
respectiva; sin embargo, para la mejor organizacion del trabajo, podran auxiliarse, derivar o distribuir las funciones
o labores en las secciones u oficinas integradas a las dependencias, o bien, comisionar a los servidores publicos
que de ellos dependan, en relacion al cumplimiento de cualguiera de |as atribuciones y facultades a su cargo

Articulo 95. De conformidad con el articulo 108 de la Constitucion Politica del Estado, antes de asumir el
desemperio de sus cargos, los servidores publicos rendiran la protesta de guardar la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la del Estado de Jalisco y las leyes que de ambas emanen, Los términos en que se
rendira dicha protesta seran los que establece la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

De las Suplencias y Ausencias Generales

Articulo 96. Las ausencias de Magistrado de Sala Superior 0 Sala Unitaria, hasta por dos meses, seran supldas
por el Secretario que nombre la Sala Superior, a propuesta del Magistrado que pida licencia, o en el supuesto de
ausencia por renuncia, fallecimiento, remocion, destitucion, incapacidad total permanente, la falta de designacion
por parte del Congreso del Estado o cualquier causa que amerite una ausencia menor de dos meses, a propuesta
del Magistrado Presidente, por el periodo que sea necesario hasta |a reincorporacion o designacion por el
Congreso del titular de |a Magistratura ausente o vacante.

En la primera sesi6n ordinaria de cada afio, los Magistrados de Sala Superior designaran al Secretario Proyectista
que los suplira en los casos de ausencia temporal o falta, pudiendo en cualquier momento modificar esta
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determinacion, y en casc de omision de esta designacion, lo sera agquel con mayor antiguedad en el carga o &l
que designe la Sala Superior

Articulo 97. Los Magistrados de Sala Unitaria deberan de informar e primer dia habil de cada afio a la Szla
Superior el nombre del Secretario que los suplira en los casos de ausencia temporal o falta, pudiendo en cualquier
momento modificar esta determinacion, y en caso de omision de esta designacion, lo sera aquella persona con
mayor antigliedad en el cargo o el que designe la Sala Superior.

En los supuestos en que las suplencias a que se refiere el parrafo anterior rebasen el periodo de dos meses, a
partir de ello y siempre y cuando no se esté erogando cantidad alguna, el Secretario Proyectista en funciones de
Magistrado Suplente debera percibir remuneracion igual a la tabulada para tal puesto, hasta en tanto se designe
nuevo suplente o se incorpore o designe por parte del Congreso el nuevo fitular de la Magistratura

Articulo 98. Las ausencias temporales del Secretario General de Acuerdos, seran suplidas por el Secretario que
designe la Sala Superior a propuesta del Magistrado Presidente, conforme a lo dispuesto en el articula 9 fraccion
Xl de La Ley Orgénica del tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco

Articulo 99. Las ausencias temporales del Director General Administrativo, seran suplidas por la persona btular
de la Direccion de Recursos Humanos, y en su ausencia, por la persona titular de la Direccion de Recursos
Financieros, o quién designe la Junta de Administracion a propuesta del Magistrado Presidente, conforme a lo
dispuesto en el articulo 9 fraccion Xl de la Ley
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TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento iniciara su vigencia el dia de su publicacion en el Penoédico Oficial “El Estado
de Jalisco”, con lo cual se abroga desde esa fecha el Reglamento Interno del Tribunal de Justicia Administraliva
del Estado de Jalisco publicado en el Periodico Oficial “El Estado de Jalisco” el nueve de junio del dos mil
dieciocho y sus reformas y modificaciones posteriores.

Segundo. Los servidores publicos que al momento de la entrada en vigor del presente Reglamento cuenten con
nombramiento de Secretario Relator o Secretario de Sala, tendran las facultades sefialadas para los Secretarios
adscritos a Sala Unitaria. Lo anterior sin afectar en modo alguno sus derechos laborales, condiciones de trabajo
ni la vigencia de los nombramientos correspondientes.

Tercero. Las areas que, en virtud del presente Reglamento, se transforman en Direcciones o modifican su
denominacion, estructura o nivel jerarquico, quedaran sujetas a la suficiencia presupuestal que apruece la Sala
Superior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco y a la disponibilidad de recursos autorizados
en el presupuesto anual correspondiente. En tanto no se cuente con dicha suficiencia, dichas areas continuaran
operando conforme @ su organizacion y funciones previamente vigentes, sin perjuicio de la grad ual
implementacian de la nfieva estructura prevista en este ordenamiento.

Cuarto. La entrada en vigor del presente Reglamento, no implicara de manera alguna afectacion a los terechos
laborales. condiciones de. trabajc ni vigencia de los nombramientos correspondientes del perscnal que
actualmente labora en el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco.

Quinto. Los servidores publicos que, conforme a su nombramiento, se encuentren adscritos & areas cuya
denominacion haya sido modificada por el presente Reglamento, quedaran adscritos a la unidad administrativa
que resulte mas afin a la naturaleza de las funciones que desempedan, o a aquella que determine [a Junta de
Administracion. Lo anterior se realizara sin afectar en modo alguno sus derechos laborales, condiciones de
trabajo ni la vigencia de los nombramientos correspondientes.

Sexto. Se faculta a la Junta de Administracion para realizar las adecuaciones presupuestales y administrativas

necesarias para la correcta implementacion de los cambios administrativos derivados de la enirada en vigor del
presente Reglamento.
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El Secretario General de Acuerdos del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Jalisco, con fundamento en el
articulo 17, numeral 1, Fraccion VIl de la Ley Orgénica del Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco y 57 fraccion IX del
Reglamento Interno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Jalisco, emite la siguiente:

CERTIFICA:

Que el presente legajo integrado en 16 dieciséis copias por el
anverso y reverso, concuerdan fielmente con el Reglamento
Interno del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco,
aprobado en la Décima Segunda Sesion Ordinaria de la Junta de
Administracion de este Tribunal, celebrada el 11 de diciembre de
2025, mismo documento que obra en el Archivo del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Jalisco, CONSTE.- -====-mmmmmmemeaev

Atentamente
Guadalajara, Jalisco, 12 de diciembre

Al
,--f"'/{_j l/ =
= / [ (‘ [£F ﬁr/./ (

f,-" w,

__~Sergio Castaieda Fletes .
Secretario General de Acuerdos del Tribéﬁﬁ E;‘BL'R[;; :
de Justicia Administrativa del Estado de Jaliscerpos =

MARTES 30 DE DICIEMBRE DE 2025 / NUmero 31. Seccion IV

37






EL ESTADO DE JALISCO

PERIODICO OFICIAL

REQUISITOS PARA PUBLICAR EN EL PERIODICO OFICIAL
Los dias de publicacion son martes, jueves y sébado

Para convocatorias, estados financieros, balances y avisos
Que sean originales
Que estén legibles
Copia del RFC de la empresa
Firmados (con nombre y rubrica)
Pago con cheque a nombre de |a Secretaria de la Hacienda Publica, que esté certificado.
Para edictos
1. Que sean originales
2. Que el sello y el edicto estén legibles
3. Que estén sellados (que el sello no invada las letras del contenido del edicto)
4. Firmados (con nombre y rubrica)

W=

Para los dos cases
- Que no estén escritos por la parte de atras con ningun tipo de tinta ni lapiz.
- Que la letra sea tamano normal.
Que los Balances o Estados Financieros, si son varios, vengan uno en cada hoja.
- La informacién de preferencia debera venir en cd o usb, en el programa Word u otro
formato editable.

Por falta de alguno de los requisitos antes mencionados, no se aceptard ningln
documento para su publicacién.

PARA VENTA Y PUBLICACION

Venta
1. Constancia de publicacion $119.00
2. Edicion especial $224.00

Publicaciones

1. Balances, estados financieros y demas publicaciones especiales,

por cada pagina $1,400.00
2. Fraccion 1/2 pagina en letra normal § <900.00
3. Minima fraccién de 1/4 de pagina en letra normal $ 600.00

Tarifas validas descle el dia 1 de enero al 31 de diciembre de 2025
Estas tarifas varian de acuerdo a la Ley de Ingresos del Estado de Jalisco

Atentamente

Punto de Venta y Contratacion
Av, Prolongacion Alcalde 1855, planta baja, Edificio Archivos Generales, esquina Chihuahua
Teléfono 3819 2476, Extensiones 47306 y 47307
periodicooficial.jalisco.gob.mx
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