Al margen un sei%o gue dice: Goblemo de Jalisco. Poder Ejecutive. Secretaria General de
Gobigmeo. Estados Unidos M&x&canoa

Emilio Gonzalez Marquez, Gobernador Constitucional de! Estado Libre y Soberano de Jalisco,
a los habitantes del mismo hago saber, que por conducto de la Secretarfa del H. Congresa de
esta Entidad Federativa, se me ha comunicado el siguiente:

DECRETO
MUMERO 24117/LIX/12.- EL CONGRESQ DEL ESTADO DECRETA:

Articulo Unico. Se expide la Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Jalisco Y sUS
Municipios, para quedar como sigue;

LEY DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO
DE JALIBCC Y SUS MUNICIPIOS

Titule Primero
Disposiciones generales

Capitulo dnico

Articule 1.7 La presente ley es de orden publico y observancia obligatoria y tisne per ohieto
establecer las normas generales conforms a las cuales los servidores publicos de los poderes
del Estado, organismoes constitucionales autdnomos, ayuntamientos y ios organismos de ia
administracion centralizada v paraestatal, de las administraciones estatal y municipaies del
estado de Jalisco que administren fondos, bienes v valorés plblicos, entregardn a guienes los
sustituyan al término de su emplec, cargo o comisién, los recursos humanos, materiales,
financieros, documentos v demds informacion generada en el giercicio de sus funcionas.

Articulo 2° La entrega-recepcidn es el procedimienic administrative de inferés niblico, de
cumpliriento obfigatorio y formal mediante el cual un servidor plblico que concluye su funcion,
nace entrega del despacho & su cargo, mediante ia elaboracién del acta administrativa de
entrega~recepcion al servidor publice que lo sustituye en sus funciones 0 & quien se designe
para tal eéfecto o, en su caso, al organo de controt interna de la entidad publica de que seé trate.

L& enlrega-recepcion se hard al fomar posesion del empleo, cargo o comisién e servidor
publico enfrante o cuando el servidor publice en funciones dega &l cargo aungue no exista -
susiituio nombrado,

Articulo 3% Para los efectos de esta lgy, se entiende por

i Entidades. los padér&s dat Estado, organismos constiticionales au{éﬂomos, ayuntamientos y
los organismos de la administracién centralizada v paraestatal, de ias administraciones estatal
y municipales del estado de Jalisco a que se refiers el articulo 1°. de 1z présente ey,

il. Acta: el acta administrativa de entrega- -recepcion, que es el documento en el cual se hara
constar el procedimiento de entrega-recepcian y gque debera contener los requisitos que
establezcs la presente ley;

fi. La Comisién: al grupo de personas nombradas, previo a la Fransicién de pericdos
constitucionalas, que tienen las funciones de enlace, recaepcion o vinculacidn para levar & caba
af procedimiento de entrega-recepcidn,

V. Libre blanco: documento publico gubernamenial en el gue se hacen constar de manera
cronologica las accionas conceptuales, legales presupuestarias, administrativas, operativas v
de seguimients que sé hayan realizado, asi como los resultados obienidos mas destacados de
un programa, provecto o asunto gue se considere relevante v trascendente de ls administracian
pubiica en ef Estado o municipios;

V. Les farmatos: los documentos gue elaboran los érgan'os de control interno an los que
deberan hacer constar la relacién de los conceptos sujelos a endrega-recepcion;



I Manual: ¢l manual de enirega-recepcion, que es el documento gue describe e! desarrollo de
k::s procesos v el procedimiento de enlrega-recepcion aspemfico de la entidad de la que se
trate; v

VIl Organo de control intermno: a la Contraloria del Estado de Jalisco, a las Contralorias
Municipales y a lodos agielios que reaticen funciones equivalentas en las entidades previstas
en la presente ley.

Articulo 4° Corresponderd a los titulares a las entidades a las que se refiere ef articule 1° de ia
presenté ley, determinar qué servidores publicos serdn los responsables del procedimiento de
gntrega-recepoion, situacion que se deberd hacer del conogimiento al drgane de control interno
correspondients.

Articulo 5° El procedimiento de entrega-recepsion fiene como finalidad:

[ Garantizar ia continuidad de la funcién publica, administrativa v de gestidn de las entidades
mediarte la fransferencia ordenads, precasa y formal de los bienes, derechos y oblgaciones dsl
que es titular; .

H. Documentar la tran’smé#i’én éﬁe% patrimonio publico;

{1, Dar certeza juridica del resguardo del patrimonio publico: v

V. Delimitar 1as responsabilidades e:ie ios servidores publicos participantes.
Articulo 8°. Ei procedimiento administrativo de entrega-recepcion debéré realizarse:
L. Al término de un ejercicio constitucional, o legal de las entidades: v

i Cuando por causas distintas al cambio de administracién, deban separarse de su cargo,
emplen o comision los servidores publicos a quienes obliga este ordenamiento.

Articulo 7°. Las entidades a las que se reflere el articulo 1°. de la presente ley, en el ambito de
sus respectivas compelencias, emitirdn -log reglamentos, manuales, formalos vy demas
nstrumentes donde se establezcan los lineamientos y criterios del procedimiento de enfrega-
recepcion, de conformidad con los principios establecidos en la presente lay, -

Titule Segundo
Dl pmcedlmmnto administrativo de entrega- reeepcmn

_ Capitulo | _
De las obligacionas de los servidores piblicos

Articulo 8° Los servidores publicos obligados con el propésito de efectuar la entrega oportuna
del despacho a su cargo deberdn mantener permanentemente actualizados sus registros,
controles y demds documentacion relativa a su gestién.

Articuio 8°. Es ob]égaciéﬁ de los servidores publicos realizar el procedimienic de entrega-
recepcidn tanto al inicio como al término de su encargo, en los Hérminos que sefalz la presente
ley.

Articulo 10. Es obligacion de todo servider publice, al inicio del gjercicio de sl encarge, recibir
los recursos, bienes y documentos que se encontraran bajo su responsabilidad v resguardo,
independientemente de que esto sa realice en el acto regulado por esta ley.

Articulo 1. Los servidores publicos tienen la obligacion de llevar a cabo el procedimiento de
entrega-recepcion en uh plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir del inicio formal
de la funcion de que se trate, en los supuestos a que se refiere el articulo 8% de la presente ley.

Articulo 12, Bl servidor publico que sin causa justificada dejare de cumplir la obligacién de
realizar el procedimiento de entrega-recepcion seéra responsable administrativamente de
sonformidad con la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estade de Jalisco.



Articulo 13, Cuando pdr cousa justificada, los servidores ptblicos obiigados a la entrega-
recepcion no puedan realizarla, dicha obligacidn correrd 2 cargo del servidor publico gue
designe el superior jerdrquico del obligado. '

Para los efectos de este articulo se considerardn como causas [ustificadas ef deceso, la
incapacidad fisica o mental, la reclusidn por la comisidn de algln defite, v las demés que
establezcan las entidades en sus ordenamientos respeaciivos,

Articulo 14. En casa de no tener certeza del nombramiento o desighacion de a quién se deba
entregar, © No comparezca la persona que deba recibir, el ser"wdar publico obligado hara la
entrega al érgano de condrol interno.

Articulo 15, Los servidores publicos que en los términos de esta ley se encuentren obligados a
realizar la entrega-recepcidn y que al términe de su ejerciclo sean ratificades en su Cargo,
debaran realizar el procedimiento administrative de enfrega-recepcién ante su supsricr
lerdrquico ¥ con la intérvéncidn del drgano de cantrol interne, dentro de los prm"sgros sinco dias
habiles posteriores a su ratificacion.

En caso de gue el servidor pablico salients no tuviere superior jerarquico ante quien realizar e
procedimiento adminisirativo de entraga-recepoidn, éste debera llevarse a cabo ante el organo
de control interno que corrasponda.

Capitido i
Del pmaemmaenm de enirega-recepcion

Articulo 16, En todoe pracedzmaemo administrative de enfrega-recepcién de los poderes v
en%idades a los que se refiere el articule 1° de la presente ley deberén intervenir:

. Bl servidor publico titular saliente o a ta persona que el supenor jerarquico designe en los
aupuestos de los artfcuios 12 v 13 de la presente lay,

. El servidor pablico tituiar antrante o 1a persona que éste designe;
i1 Un representante del drgano interno de control def organismo o ente respective; v
V. Cuandoe menos un testige por cada une de los servidores publicos obligados.

Articulo 17, En ¢ procedimiento de entrega-recepcidn, los drganos de control interno tendran
tas atribuciones sggwentes

{. Expedir los maﬂuaies, formatos de acla y demds formatos necesarios de éntrega-recepcion
de la administracién publica, cuando menos con ssis meses de anticipacién 2 la fecha de
terminacion del encargo,

i Auxiliar a fos servidores publicos sujetos a esta y en el procedimiento de entrega-recepaion;
. Coordinar la instrumentacion d@ la entrega-recepcidn,

V. Revisar vy supervisar el cumphmen%e del procedimianio de antrega racepcson ¥

V. Fincar, en su caso, las responsabs!scﬁades gue correspondan.

Capitulo M
De la preparacion de la entrega-recepcion al cambio de administracion

Articuio 1& A mas tardar treinta dias antes del cambio de administracién de los poderes
Ejecutive v Legisiative del Estado y los municipios, se deberd conformar una comisidn
compuasia por servidores publicos de la administracion saliente, v aguelias personas gque
nombren los titulares de la administracion entrante, con el objeto de preparar el desarrolio del
procadimiento administrative de entregs-recepcidn.

En ef caso de las demas entidades a las que se refiere el articulo 1°. de ia presente ley, la
conformacidn de la comision prevista en el parrafo anterior se efectuara siempre v cuando al



nombramienic de sus tiulares se cuente con el tiempo suficiente pars preparar el
procedimiento de entraga-recepcion: de ic contrario intervendra &l érgano de control interno,
guien fijara los tlempos de acuerds con éesta ley, ef feglamento corregpondiente v log manuales
respectivos,

Articulo “Sign Las entidades a que se refiere ol anticulo 17, de la presente iey, en et litima afio de
au gestidn, deberdn prever, de acuerdo con su capacidad presupuestal, ios recursos suficientes
para sufragar los gastos gue se originen por las actividades del procedimientc de @ﬂts’aga-
recepcion.

Capitulo IV
Del acto de entrega-recepeidn

Articulo 20. Los servidores publicos salientes de las entidades a gue se refiere el articulo 1°
de la presente ley deberan preparar l& informacian integra v detallada para a entrega de:

I. Los recursos humanos a su cargs;

i los biaﬁaa derechos, recursos y obligaciones a su resguards,

il La disposicidn de recursos financieros al dia del acto de entrega-recepcion,
IV, El total de asuntos pendientes;

V. ELLibro Blanco, cuando exista; v

Vi. La demas documentacién & informacion sefialadas, en Ios reglamentos de las entidades
respectivas v la gue a juicio del servidor puklico saliente deba ser incluida.

Articuto 21. Los servidores publicos obligados a elaborar un acta de entrega - recepcion al
separarse de su emples, carge o comisidn en los términos de las disposiciones juridicas |
aplicables, son los directamente responsables de rendir por eserito v autorizar con su firma el
contenide de la informacion sefialada en el articulo anterior, asi como los insirumentos de
control ¥y consulta archivisticos actualizados, sefialando los documentos con posible valor
histdrice, de acuerdo con el catdloge de disposicion documantal,

Los servidores publicos entrantes deberan dejar constancia con su firma de los recursos,
bienes y documentos que’ se les entregan.

Articuio 22. FPara Hevar a cabo la enirega-recepcion de las entidades a que se refiere el
articule 1°. de la présente ley, los servidores publicos salientes, junto con los servidores
publices entrantes, deberan llevar a sabo un acto formal, en el que se haga entrega de 1
documentacion a que se réfiere el artfcuio 20 de la presente ey, sagun correspanda, haciendo
constar la entrega de dicha informacion en &l acta de entrega-recepcién v sus anexos
corresponmentes

Articulo 23. Bl acto de enfrega-recepcion de las entidades v sus dependencias que tengan
sl cargo taress de segundad, servicios médicos v de emergencia, asl como las que por su
naturaleza funcionen fas veinticuatro horas del dia, ademas de las gque determinen las proplas
entidades a las que s& refiere &l articulo 1° de la esta ley, lendré gue realizarse desde el primer
minulo en &l gue tenga efectos el cambio de administracion, sin que en el desarrollo de dicho
acto se interrumpan ias tareas a las gue se refiere el presente articuio

Articule 24. Antes del acto de entrega-recepcion, el fitular del drgane intema de control debers
notificar madiante oficio’ al servidor piblico saliente v, en su caso, a los entrantes o a la persona
que para ial efecto se designe, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion, def lugar,
fecha vy hora en que tendrad verificativo dicho acto, pudiendo acompafar los proyectas de acia,
asi come 103 anexos que contengan ta informacion relativa a los bienss y documentos gue se
erdregaran.

Articule 25, B} servidor pablico saliente, el servidar publico entrante o la persona que para el
efecto se designe, asl como el representante del drgano de control interno que coresponda, y
en presencia de los testigos, compareceran en ef ugar en gue tendra verificativo el acto de



entraga-recepcidon con identificacion oficial en la fecha v hora sefialada para &l efecto; acto
seguido se procederd a levantar el acta comespondiente, v una vez que se ha verificado &l
contenido de la informacion relativa a la entrega-recepcion, se hard la declaratoria de la
recepoion en resguarde de los bienes v documentos descritos en el acta v sus anexos, v se
procederd a la firma autdgrafa dg 1a misma.

Articulo 26. E! acla de entrega«reéepc%én debera contener, porlo mahoa:
i Lugar v facha del acte de entrega-recepcidn,

il Hora en la gue se éniéta el acto deéntrega—recapcién;

i, Entidad o dependencia que se entrega;

V. Noembre v catdcler de los servidores poblicos entrante v salienie gue comparecen al acio o,
en su cas0, las personas que para el efects se designen, asl como el documerdo con el gue se
identifican para & efecto;

V. Nombre del representante del érganc interno de contral;

Vi Descripeidn detallada de los blenes, recursos y documantos que se entregan ¥, 8N 5 Casq,
& refer@ncna clara de anexos si los contiene,

VIl Descripcidn del proceso de verificacion y, en su caso, las manifestaciones gue en dicho
praceso realicen log servidores publicos gue comparacen;

Vil Declaratoria de la recepcidén en resguardo de los recursos, bienes y documentos al
servidor publico entrante o la persona gue se designe para el efecto;

IX. Hora del cierre del acto de entrega-recepcitn:
X. Nombre de los testigos; y
Xt Firma al calce v en cada hoja de los gus intervinieron.

La informacién a que se refiere ef presente articulo, una vez que se encuentre verificada v
validada, serd considerada informacion publice de conformidad con las disposiciones an
materia de transparencia & informacion publica.

Articulo 27. La verificacion v validacion fisica del contenido dei acta de entrega-recepcion y
sUs anexas a que se refiers la presente ley deberan illevarse a caho por el servidor publico
entrante en un {&rmino no mayor a treinta dias hablies contados a partir del acto de entrega.

Articuto 28, En caso de que durante fa validacidn y verificacion &l servidor publico entrante se
percate de iregularidades en los documentos vy recursos recibidos, dentro de un término no
mayor de {res dias habiles posteriores al cumplimiento del plaze establecide en & anticulo
anterior deberd hacerias del conocimiento del ¢rgano interno dé contral correspandiente, a fin
de gue sea requerido el servidor poblico saliente v proceda a su aclaracion.

En su caso, el organo inerno de conirol requerira al servidor piblico gue corresponda a efecto
de que en forma personal o por eserito comparezca, en un plaze no mayor a cinco dias a la
recepcion de iz notificacidén, 2 manifestar to gue corespenda. En caso de no comparecer
dentro del término requerido, se procederd de conformidad con ia Lay de Responsabilidades
Foliticas y Administrativas del Estado de Jaiisco v sus Municipios.

Articulo 28. En la comparecencia astablecida en al articule anterior, el drgane interno de
control de que se trate, se encargard de levantar acta administrativa, en la cual se dejarén
asentadas las manifestacionss que al respecic deseen rendir los servidores puablicos sobre las
inconsistencias detectadas; de considerarse por parte del servidor publico entrante que no se
aclaran dichas inconsistencids, el drgane de conlrol procederd a realizar las investigaciones a
que haya lugar v, de resultar que se constituye probable respornsabilidad, se procedera
conforme a ta Ley de Responsabilidades Pollticas y Administrativaes del Estado de Jalisco.



Titulo Tercero _
De las responsabllidades v sanciones

Capitulo Unico

Articule 30. Ei incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente ley serd
sancionado, en lo que corresponda, por la autoridad competente de conformidad oon lo
dispuesto por la Ley de Responsabiiidades Politicas y Administrativas de! Estado de Jalisco y
sUs municipios, independientemente de las posibles responsabilidades de tivo penal o civil en
que, en su caso, hubiere incurrido con motivo det desempefio de su funcién.

Articule 31, La vigitancia del exacto cumplimiento de las presentes disposiciones, en el &mbito
de su competencia, queda a cargo de la Conlraloria del Estado de Jalisco, asi como de los
organcs internos de control que correspondan, en el ambito de sus respectivas competencias.

TRANSITORIOS

PRIMERC. La presenie 8y enirard en viger el dia 1°. de julio de 2013, previa publicacidn en el
periddico oficial £/ Estado de Jalisco.

SEGUNDO. Dentro de los sesenia dias posteriores a la entrada en vigor de la presente ey, las
entidades mencionadas en & articulo 1° de Iz presente ley podrdn, en el ambito de sus
competencias, expedir los reglamenios o acuerdos correspondientes para realizar la entrega-
recepcion de conformidad con 108 principios gue establece esté ordenamiento.

Salon de Sesiones del Congreso del Estado
_ Guadaiajara, Jalisco, 14 de septiembre de 2012

Diputado Presidente
Raul Vargas Lapez

Diputada Secretaria
Noa Zurisadai Acosta Esquivias
(rabrica)

Diputado Secretario
Erasmo lturriaga Flores
{riibrica)

En mérito de lo anterior y'con fundamento en el articulo 50 fraccion | de la Constitucian Politica
del Estado de Jalisco, mando se imprima, publique, divulgue v se le dé el debide cumplimienio.

Emitido en Paiacio de Gobierno, sede del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Jalisco, 2 los 28 veintiséis dias del mes de septiembre de 2012 dog mil doce.

Ei Gobernador Constituciona! del Estado
Emilic Gonzalez Marguez
{ribrics)

£l Secretario General de Gobiemo
Victor Manuel Gonzalez Romero
(rubrica)

ARTICULOS TRANSITORIOS DEL DECRETO 27589/LXI18

Primero.- Bl presente decreto enirard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el perigdico
oficial "Ef Estado de Jalisco”

Segundo.- El Titular de ia Direccién de Area del Archivo Histérico del Gobierno del Estado
fungira como encargado de la presidencia en e Conseio Estatal de Archivos v sera el vinculo
con el Consejo Nacional de Archivos en tanto se nombre al Titular de la Direccidn General de
Archivos del Estado. ' ' '



Tercero.- Ei Consejo Estatal de Archivos deberd estar constituido a mas tardar el ultimo dia
habil de febrero del 2020,

Cuarto.- Los sujetds obligados, & través de sus Areas Coordinadoras de Archives, deberan de
integrar al Grupo interdisciplinario al que se reflere la Lev de Archives del Estado de Jalisco v
sus Municipios dentro de 108 siguientes freinta dias naturales a la @ntrada en vigor del presente
decreto.

Quinto.- Los sujetos abligados. a través de sus Areas Coordinadoras de Archives, deberan
integrar su plan instifucional de archivos y sus programas anuales a fin de que entren en
operacion durante el mes de junio de 2020.

Sexto.- Las erogacionas gue se generen con motive de la entrada en vigor de la presente Ley
para los sujetos obligados, se cubriran ‘con carge a sus respeciivos presupussios aprobados
para ai presente ejercicio fiscal v ios subsecuentes.

Séptimo.- Los sujstos obligados deberan realizar las adecuaciones presupuestales
carrespondientas al ejercicio fiscal 2021, a fin de incluir una partida presupusstal relativa a
archivos.

fctavo.- La integracion de las auditorias archivisticas en el pmgrama anua‘ ge auditorias,
debera ser contémplada en ef programa anual 2020

Moveno.- Para aquellos sujetos obligados aue a la entrada en vigor del presente decreto no
cuenien con un ponal electronico al gue se refiere el articulo 85 de ia Ley de Archivos dei
Estado da Jalisco v sus Municipios que se éexpide a través de este decreto, la publicacién de
los expedientas de disposicion decumental v transferencia secundaria se realizard a través dsl
portal det Archive General del Estade en los términos de las disposicionas legales aplicables.

?ABLA DE REFORMAS Y AE}ICEQNES

DECRETO 26840/.X1/18 - Se reforman tos articulos 12, 18, 20, 24, 26, 28 30 y 31 de la Ley de
Entrega - Recepcion del Estado de Jalisco v sus i\ﬁummp;os y el articulo 35 de ia Ley de
Austeridad y Ahotro dei Estado ge Jalisco y sus municipios.- Jul. 14 de 2018 sec. IV.

DECRETO 27388/ X119, Se reforma el articulo 29 de la Ley de 'Emfegaﬁecepaiér: del
Estado de Jalisco y sus Municipios.- Oct. 12 de 2018 sec. V.

DECRETO 275B9/A.XI1115.- Se expide ia Lay de Archivos del Estado de Jalisco v sus
Municipios; Se reforman los articulos 3°, 4° v 8° de la Ley de Transparencia v Acceso a ia
informacién Poblica del Estado de Jalisco v sus Municipios, Se reforma el articulo 21 de la Ley
de Entrega-Recepcidn del Estado de Jalisco y sus Municipios; Se reforma el articuio 25 de ia
Lay de Catastro Municipal del Estado de Jalisco; Se reforman los articuios 8%, 7° vy 8% de la Ley
. dei Registro Civil del Estado de Jalisco - Nov. 18 de 2018 se¢. 1V,
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DE JALISCO Y 8US MUNICIPIOS
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